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ESTUDIO PREVIO No IEAM -009-2026 

 
ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, 

ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 

DESARROLLO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS ACTIVIDADES 

PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA. 

1. INTRODUCCION 
 
De conformidad con lo establecido en el manual de contratación de la institución educativa, según la 

modalidad régimen especial contratación inferior a 20 SMMLV, teniendo en cuenta el presupuesto de 

la entidad y los principios de contratación Ley 715 de 2001 Y , en cumplimiento de su misión 

institucional orientada a garantizar las actividades académicas, administrativas y comunitarias. Se 

procede a elaborar estudio de conveniencia y oportunidad para la ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, 

ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 

DESARROLLO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS ACTIVIDADES 

PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA. 

Por lo anterior, la Institución Educativa Agropecuario Municipal considera pertinente y necesario 
adelantar el presente proceso contractual, conforme a los principios de planeación, eficiencia y 
responsabilidad administrativa establecidos en la normatividad vigente. 
. 

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD  
 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elaboró el Plan Anual 
de Adquisiciones para la vigencia del año 2026, con base en el Plan de Mejoramiento Institucional y 
en las necesidades específicas de la Institución. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades 
que se requieran para el buen funcionamiento de la Institución Educativa y el mejoramiento en la 
prestación del servicio. 
 
Que para su buen funcionamiento y mejoramiento continuo se requiere de materiales de trabajo, 
papelería y útiles de oficina, necesarios para el desarrollo de actividades educativas de los docentes y 
funcionarios administrativos de la Institución. 
 

Los elementos de papelería y útiles de oficina son indispensables para el desarrollo de los procesos 
administrativos, la gestión documental, la atención a la comunidad educativa y el apoyo a las 
actividades pedagógicas realizadas por directivos, docentes y personal administrativo. Así como el 
material deportivo que constituyen un recurso fundamental para el desarrollo de las clases de 
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educación física, los proyectos pedagógicos transversales, las actividades recreativas y los eventos 
deportivos institucionales, promoviendo hábitos de vida saludable, el trabajo en equipo y el 
fortalecimiento de las competencias físicas y sociales de los estudiantes. 

En consecuencia, se hace necesaria la adquisición de estos bienes con el propósito de asegurar la 
disponibilidad oportuna de los insumos requeridos para el cumplimiento de la misión institucional, 
garantizando la continuidad en la prestación del servicio educativo y el cumplimiento de los objetivos 
establecidos en el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y en la normatividad vigente aplicable a las 
instituciones educativas oficiales. 

Por lo anterior la Institución Educativa está interesada en recibir propuestas para la ADQUISICIÓN DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA GARANTIZAR EL 
ADECUADO DESARROLLO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS ACTIVIDADES 
PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS DE LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE 
ARAUCA 
 

3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS 
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 
ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA 
GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS 
ACTIVIDADES PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, 
DEPARTAMENTO DE ARAUCA 
 
Las especificaciones y actividades se describen a continuación: 
 

ITEM DESCRIPCION  UNIDAD CANT 

1 
BANDERINES DE COLORES PAQUETE 4 

2 CAJA DE SHARPIE COLORES SURTIDOS, ROJO, NEGRO, AZUL CAJA 1 

3 
CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO CAFÉ UN 15 

4 
CARPETAS 4 ALETAS UN 60 

5 
CARPETAS DE PRESENTACION UN 15 

6 
CINTA DE ENMASCARAR GRANDE-DELGADA UN 6 

7 
CINTA TRANSPARENTE GRANDE UN 6 

8 
COSEDORAS UN 2 

9 
CUADERNOS GRANDES ANILLADOS DOCENTE UN 30 

10 ESTUCHE DE MARCADORES X 24  KIT       2  
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11 GANCHOS CLIPS COLORES X 12 CAJA 1 

12 GANCHOS LEGAJADORES PAQUETE 4 

13 GANCHOS PARA COSEDORA CAJA 2 

14 LAPICEROS TINTA FINA  NEGRA   CAJA 8 

15 LIENZO 30X40 UN       2  

16 MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA AZUL CAJA 2 

17 
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA NEGRO CAJA 2 

18 
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA ROJO CAJA 2 

19 
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA VERDE CAJA 2 

20 
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA AZUL CAJA 1 

21 
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA NEGRO CAJA 1 

22 MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA ROJO CAJA 1 

23 
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA VERDE CAJA 1 

24 
MARCADOR RECARGABLE AZUL CAJA 2 

25 
MARCADOR RECARGABLE NEGRO CAJA 2 

26 
MARCADOR RECARGABLE ROJO CAJA 2 

27 
PALOMA EN ICOPOR SEMANA DE LA PAZ  UN       1  

28 
PAQUETE DE GLOBO R-12 X 50 PAQUETE       5  

29 
PAQUETE DE PIMPON  PAQUETE       1  

30 
PAQUETES DE OPALINA X 50 PAQUETE       7  

31 
PAQUETES DE PAPEL KIMBERLY  PAQUETE       5  

32 
PEGASTIK GRANDE UN 6 

33 
PERFORADORA UN 1 

34 
PILAS AA PAR 12 

35 
PILAS AAA PAR 12 

36 
PORTA ESCARAPELA CON LAZO UN   150  

37 
RECARGAS PARA MARCADOR AZUL CAJA 4 

38 
RECARGAS PARA MARCADOR NEGRO CAJA 4 

39 
RECARGAS PARA MARCADOR ROJO CAJA 4 

40 
RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO RESMA 3 
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41 
RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA CAJA 10 

42 
SILICONA EN BARRA DELGADA  UN       4  

43 
SILICONA EN BARRA GRUESA UN       4  

44 
SILICONA LIQUIDA MEDIANA UN 5 

45 
SOBRES BLANCOS  UN     45  

46 
TABLAS DE APOYO UN       5  

47 
TACO NOTAS DE COLORES  PAQUETE 5 

48 
TIJERAS UN 3 

49 
BALONES DE MICROFUTBOL UN 10 

50 
BALONES DE BALONCESTO UN 9 

51 
BALONES DE VOLEIBOL UN 8 

 
 
RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA: 

El CONTRATISTA se obliga a suministras los elementos en la calidad y cantidad requerida 

Discriminación del IVA en la oferta económica 

Con el fin de garantizar la transparencia en la evaluación económica de las ofertas y la correcta 
determinación del valor del contrato, el proponente deberá presentar su propuesta económica 
discriminando claramente el valor antes de IVA, el valor correspondiente al Impuesto sobre las Ventas 
(IVA), cuando haya lugar a ello, y el valor total de la oferta. 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:  
 

60121523 Bolographs permanentes 

44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos 

44122003 Carpetas 

60121502 Marcadores de base disolvente 

14111530 Papel de notas autoadhesivas 

60121125 Paneles de lienzo 

60105704 Barras de pegante libres de ácido  

44121503 Sobres 

44121618 Tijeras 

44121904 Repuestos de tinta 

14111507 Papel para impresora o fotocopiadora 
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4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 

4.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de Compraventa  
 

4.2. PLAZO DE EJECUCION:  OCHO (08) Días, a partir de la fecha del acta de inicio y 
perfeccionamiento del contrato, sin perjuicio de que se termine antes por la entrega anticipada 
del servicio. 

 
4.3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El presente proceso de selección se realizará a través de la modalidad régimen especial de 
contratación inferior a 20 SMMLV por invitación pública a través de la página web institucional 
www.colmunagro.edu.co de la institución de conformidad con los artículos 12 y 13 de la LEY 
715 2001 y el reglamento de contratación de la institución educativa. 
 

4.4. LUGAR DE EJECUCION: La ejecución del contrato será en la Institución Educativa 
Agropecuario Municipal del municipio de Arauca, Departamento de Arauca 
 

4.5. SUPERVISION: La supervisión del contrato estará a cargo del rector o quien este delegue para 
el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 

 
5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  
 
5.1. ANÁLISIS DEL SECTOR  

El sector de papelería, material didáctico, pedagógico, deportivo y cultural en Colombia se caracteriza 
por contar con una amplia oferta de productos disponibles en el mercado, comercializados tanto por 
proveedores locales como por distribuidores mayoristas a nivel nacional. En el municipio de Arauca y 
en la región existen establecimientos que suplen las necesidades básicas de papelería, elementos 
deportivos, útiles escolares y de oficina.  

En cuanto a la estructura del mercado, se observa un sector altamente competitivo, con diversidad de 
marcas y calidades, lo cual permite a las entidades públicas contar con varias opciones de selección 
en los procesos de contratación. Los precios presentan variaciones asociadas principalmente a 
factores como: calidad del producto, marca, tipo de material, durabilidad y costos de transporte hacia 
la zona de Arauca. 

Por lo anterior, se concluye que el mercado ofrece condiciones suficientes de pluralidad de oferentes 

y estabilidad en el suministro, lo cual asegura la viabilidad de adelantar el proceso de contratación para 

la adquisición de útiles, materiales didácticos, pedagógicos, deportivos y culturales requeridos por la 

Institución Educativa Agropecuario Municipal 

5.2. ANALISIS DE LA DEMANDA  
 

Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran 
contratado los últimos dos años los servicios de mantenimiento de equipos para su entidad. 
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Nro 
Proceso 

Estado Tipo de 
proceso 

Objeto Entidad Municipio 
Dpato 

Valor 

2024-012 Publicado 
Régimen 
Especial 

SUMINISTRO DE MATERIAL 
DIDÁCTICO, ELEMENTOS 

DEPORTIVOS Y PEDAGÓGICOS 
PARA LA SEDE PRINCIPAL Y 
LAS SEDES ANEXAS DE LA 
INSTITUCIÓNEDUCATIVA 

ERNESTO RINCÓN DUCON. 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 
ERNESTO 
RINCON 
DUCON 

CENTRO 
POBLADO 

EL 
BOTALON 

Tame Arauca 
COLOMBIA 

$10.900.000 

IEICH-014-
2025 

Publicado 
Régimen 
Especial 

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y 
ACCESORIOS DE OFICINA PARA 

LA I.E. INOCENCIO CHINCA, 
MUNICIPIO DE TAME ARAUCA 

VIGENCIA 2025 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 
INOCENCIO 

CHINCA 

Arauca - 
Arauca 

$5.208.100 

IELDL-RE-
005-2025 

Publicado 
Régimen 
Especial 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA Y 
ÚTILES OFICINA PARA LA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA LICEO 
DEL LLANO, DEL MUNICIPIO DE 
ARAUQUITA, DEAPRTAMENTO 

DE ARAUCA. 

IE Liceo del 
Llano 

Arauquita - 
Arauca 

$16.299.192 

 
5.3. ANALISIS HISTORICO 

 
También se realizó revisión a las contrataciones que había efectuado la Institución en los años 
anteriores: 

VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA 
VALOR DEL 
CONTRATO 

2025 

ADQUISICION DE UTILES Y ELEMENTOS DE PAPELERIA, 
MATERIAL DIDACTICO, PEDAGOGICO, DEPORTIVO, CULTURAL 
Y DE ARTE, PARA LA ATENCION INTEGRAL Y DE PRIMERA 
INFANCIA A ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
AGROPECUARIO MUNICIPAL, DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, 
DEPARTAMENTO DE ARAUCA 

KELLY JHOANA 
ZULETA SICULABA 

27.331.300 

2024 
ADQUISICION DE ELEMENTOS Y UTILES DE OFICINA, 
PAPELERIA Y MATERIALES DE APOYO PARA LA INSTITUCION 
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL 

KELLY JHOANA 
ZULETA SICULABA 

7.000.000 

2023 
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y 
MATERIALES DE APOYO PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA 
AGROPECUARIO MUNICIPAL 

KELLY JHOANA 
ZULETA SICULABA 

$7.000.000 

 
5.4. ANALISIS DEL MERCADO: 

 
Para efectos del presente estudio se solicitaron 3 cotizaciones a establecimientos y personas naturales 

del sector obteniendo los siguientes precios: 

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas) 
 

 PAPELERIA TOKIO 

 COPY OFICINA 

 SUMINISTROS Y SOLUCONES DEL LLANO 
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VR UNITARIO VR TOTAL VR UNITARIO VR TOTAL

VR 

UNITARIO VR TOTAL

1 BANDERINES DE COLORES PAQUETE 4 6,500.00         26,000.00 6,900.00 27,600.00 7,000.00 28,000.00           6,800.00               27,200.00 

2
CAJA DE SHARPIE COLORES SURTIDOS, ROJO, 

NEGRO, AZUL CAJA 1 48,000.00       48,000.00 49,200.00 49,200.00 48,900.00 48,900.00
       48,700.00               48,700.00 

3 CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO CAFÉ UN 15 19,000.00       285,000.00 18,500.00 277,500.00 19,500.00 292,500.00        19,000.00             285,000.00 

4 CARPETAS 4 ALETAS UN 60 4,000.00         240,000.00 3,500.00 210,000.00 4,200.00 252,000.00           3,900.00             234,000.00 

5 CARPETAS DE PRESENTACION UN 15 2,000.00         30,000.00 1,900.00 28,500.00 1,800.00 27,000.00           1,900.00               28,500.00 

6 CINTA DE ENMASCARAR GRANDE-DELGADA UN 6 8,500.00         51,000.00 9,000.00 54,000.00 8,600.00 51,600.00           8,700.00               52,200.00 

7 CINTA TRANSPARENTE GRANDE UN 6 12,500.00       75,000.00 12,900.00 77,400.00 13,000.00 78,000.00        12,800.00               76,800.00 

8 COSEDORAS UN 2 23,000.00       46,000.00 24,800.00 49,600.00 26,000.00 52,000.00        24,600.00               49,200.00 

9 CUADERNOS GRANDES ANILLADOS DOCENTE UN 30 10,000.00       300,000.00 12,000.00 360,000.00 11,000.00 330,000.00        11,000.00             330,000.00 

10 ESTUCHE DE MARCADORES X 24 KIT 2     48,000.00       96,000.00 47,500.00 95,000.00 47,000.00 94,000.00        47,500.00               95,000.00 

11 GANCHOS CLIPS COLORES X 12 CAJA 1 30,000.00       30,000.00 35,000.00 35,000.00 31,000.00 31,000.00        32,000.00               32,000.00 

12 GANCHOS LEGAJADORES PAQUETE 4 4,500.00         18,000.00 5,000.00 20,000.00 4,900.00 19,600.00           4,800.00               19,200.00 

13 GANCHOS PARA COSEDORA CAJA 2 6,000.00         12,000.00 7,000.00 14,000.00 6,500.00 13,000.00           6,500.00               13,000.00 

14 LAPICEROS TINTA FINA  NEGRA  CAJA 8 12,000.00       96,000.00 12,400.00 99,200.00 11,900.00 95,200.00        12,100.00               96,800.00 

15 LIENZO 30X40 UN 2     25,000.00       50,000.00 27,000.00 54,000.00 26,000.00 52,000.00        26,000.00               52,000.00 

16
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA AZUL CAJA 2 42,000.00       84,000.00 41,000.00 82,000.00 40,000.00 80,000.00

       41,000.00               82,000.00 

17
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA 

NEGRO CAJA 2 42,000.00       84,000.00 41,000.00 82,000.00 40,000.00 80,000.00
       41,000.00               82,000.00 

18
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA 

ROJO CAJA 2 42,000.00       84,000.00 41,000.00 82,000.00 40,000.00 80,000.00
       41,000.00               82,000.00 

19
MARCADOR BORRABLE MARCA RECONOCIDA 

VERDE CAJA 2 42,000.00       84,000.00 41,000.00 82,000.00 40,000.00 80,000.00
       41,000.00               82,000.00 

20
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA 

AZUL CAJA 1 42,000.00       42,000.00 41,000.00 41,000.00 40,000.00 40,000.00
       41,000.00               41,000.00 

21
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA 

NEGRO CAJA 1 42,000.00       42,000.00 41,000.00 41,000.00 40,000.00 40,000.00
       41,000.00               41,000.00 

22
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA 

ROJO CAJA 1 42,000.00       42,000.00 41,000.00 41,000.00 40,000.00 40,000.00
       41,000.00               41,000.00 

23
MARCADOR PERMANENTE MARCA RECONOCIDA 

VERDE CAJA 1 42,000.00       42,000.00 41,000.00 41,000.00 40,000.00 40,000.00
       41,000.00               41,000.00 

24 MARCADOR RECARGABLE AZUL CAJA 2 130,000.00     260,000.00 128,000.00 256,000.00 129,000.00 258,000.00      129,000.00             258,000.00 

25 MARCADOR RECARGABLE NEGRO CAJA 2 130,000.00     260,000.00 128,000.00 256,000.00 129,000.00 258,000.00      129,000.00             258,000.00 

26 MARCADOR RECARGABLE ROJO CAJA 2 130,000.00     260,000.00 128,000.00 256,000.00 129,000.00 258,000.00      129,000.00             258,000.00 

27 PALOMA EN ICOPOR SEMANA DE LA PAZ UN 1     60,000.00       60,000.00 70,000.00 70,000.00 65,000.00 65,000.00        65,000.00               65,000.00 

28 PAQUETE DE GLOBO R-12 X 50 PAQUETE 5     25,000.00       125,000.00 26,000.00 130,000.00 27,000.00 135,000.00        26,000.00             130,000.00 

29 PAQUETE DE PIMPON PAQUETE 1     18,000.00       18,000.00 19,000.00 19,000.00 18,500.00 18,500.00        18,500.00               18,500.00 

30 PAQUETES DE OPALINA X 50 PAQUETE 7     25,000.00       175,000.00 27,500.00 192,500.00 27,000.00 189,000.00        26,500.00             185,500.00 

31 PAQUETES DE PAPEL KIMBERLY PAQUETE 5     15,000.00       75,000.00 17,000.00 85,000.00 16,000.00 80,000.00        16,000.00               80,000.00 

32 PEGASTIK GRANDE UN 6 12,500.00       75,000.00 13,000.00 78,000.00 13,500.00 81,000.00        13,000.00               78,000.00 

33 PERFORADORA UN 1 25,000.00       25,000.00 27,900.00 27,900.00 26,000.00 26,000.00        26,300.00               26,300.00 

34 PILAS AA PAR 12 7,500.00         90,000.00 8,100.00 97,200.00 7,800.00 93,600.00           7,800.00               93,600.00 

35 PILAS AAA PAR 12 7,500.00         90,000.00 7,500.00 90,000.00 7,800.00 93,600.00           7,600.00               91,200.00 

36 PORTA ESCARAPELA CON LAZO UN 150  1,500.00         225,000.00 1,700.00 255,000.00 1,600.00 240,000.00           1,600.00             240,000.00 

37 RECARGAS PARA MARCADOR AZUL CAJA 4 250,000.00     1,000,000.00 248,000.00 992,000.00 249,000.00 996,000.00      249,000.00             996,000.00 

38 RECARGAS PARA MARCADOR NEGRO CAJA 4 250,000.00     1,000,000.00 248,000.00 992,000.00 249,000.00 996,000.00      249,000.00             996,000.00 

39 RECARGAS PARA MARCADOR ROJO CAJA 4 250,000.00     1,000,000.00 248,000.00 992,000.00 249,000.00 996,000.00      249,000.00             996,000.00 

40 RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO RESMA 3 21,000.00       63,000.00 22,000.00 66,000.00 21,500.00 64,500.00        21,500.00               64,500.00 

41 RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA CAJA 10 190,000.00     1,900,000.00 195,000.00 1,950,000.00 193,100.00 1,931,000.00      192,700.00         1,927,000.00 

42 SILICONA EN BARRA DELGADA UN 4     1,500.00         6,000.00 1,700.00 6,800.00 1,600.00 6,400.00           1,600.00                 6,400.00 

43 SILICONA EN BARRA GRUESA UN 4     2,000.00         8,000.00 2,100.00 8,400.00 2,500.00 10,000.00           2,200.00                 8,800.00 

44 SILICONA LIQUIDA MEDIANA UN 5 18,500.00       92,500.00 19,000.00 95,000.00 18,900.00 94,500.00        18,800.00               94,000.00 

45 SOBRES BLANCOS UN 45   500.00            22,500.00 400.00 18,000.00 600.00 27,000.00              500.00               22,500.00 

46 TABLAS DE APOYO UN 5     25,000.00       125,000.00 24,000.00 120,000.00 24,500.00 122,500.00        24,500.00             122,500.00 

47 TACO NOTAS DE COLORES PAQUETE 5 12,500.00       62,500.00 12,900.00 64,500.00 13,000.00 65,000.00        12,800.00               64,000.00 

48 TIJERAS UN 3 10,500.00       31,500.00 11,900.00 35,700.00 11,500.00 34,500.00        11,300.00               33,900.00 

49 BALONES DE MICROFUTBOL UN 10 65,000.00       650,000.00 70,000.00 700,000.00 69,000.00 690,000.00        68,000.00             680,000.00 

50 BALONES DE BALONCESTO UN 9 70,000.00       630,000.00 80,000.00 720,000.00 75,000.00 675,000.00        75,000.00             675,000.00 

51 BALONES DE VOLEIBOL UN 8 70,000.00       560,000.00 80,000.00 640,000.00 75,000.00 600,000.00        75,000.00             600,000.00 

TOTALES 10,796,000.00 11,156,000.00 11,048,900.00       11,000,300.00 

 COTIZACION 2 COPY OFICINA 

 COTIZACION 3 SYS 

SUMINISTROS Y SOLUCIONES 

DEL LLANO 
 VALOR 

PROMEDIO 

UNITARIO 

 VALOR TOTAL ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT  COTIZACION 1 PAPELERIA TOKIO 
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De la comparación anterior se puede concluir: 
 

DESCRIPCIO DEL SERVICIO PRECIO 
PROMEDIO 
SECOP 

PRECIO 
PROMEDIO 
HISTORICO 

PROMEDIO 
ESTUDIO DEL 
MERCADO 

ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS 
DEPORTIVOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE 
LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS ACTIVIDADES 
PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS 
DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL 
MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA 
 

 
$10.802.430 

 
$13.777.100 $11.000.300 

 
Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos análisis y con miras a determinar la cuantía 
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de ONCE 
MILLONES TRESCIENTOS PESOS ($ 11.000.300)  
 
5.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la prestación del 

servicio se requiere de ONCE MILLONES TRESCIENTOS PESOS ($ 11.000.300)  Siendo éste 
el presupuesto disponible para realizar la contratación, el cual se encuentra disponible en el 
rubro 2.1.2.02.01.003.001 Materiales y Suministros- Rec Gratuidad. 
 

5.6. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS: Disponibilidad en el rubro 2.1.2.02.01.003.001 Materiales 
y Suministros- Rec Gratuidad. Según disponibilidad presupuestal No.20260027 del 14 de julio 
de 2026. 

 
5.7. FORMA DE PAGO: la Institución Educativa pagará al contratista así: CONTRA - ENTREGA 

previa certificación de cumplimiento y recibido a satisfacción por parte del rector, o el supervisor 
asignado, debiendo entregar informe de actividades realizadas, acta de liquidación, soporte de 
pago de seguridad social, cuenta de cobro o factura y soporte de pago de estampillas. 
 

6. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCIÓN 
 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal llevará a cabo el procedimiento de selección para la 
ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA 
GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS PROCESOS INSTITUCIONALES Y DE LAS 
ACTIVIDADES PEDAGÓGICAS, ADMINISTRATIVAS, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, 
DEPARTAMENTO DE ARAUCA, será el precio más bajo siempre y cuando cumpla con los requisitos 
mínimos habilitantes y cuando favorezca a la institución y bajo la modalidad de contratación inferior a 
20 slmmv, según lo estipulado en el artículo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de 
Contratación de la Institución Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de 
2008.   
 
El cual será convocado mediante invitación publica estableciendo el cronograma del proceso y el medio 
para recepcionar la documentación serán la oficina administrativa del área de tesorería ubicada en 
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kilometro 7 vía caño limón vereda mata de gallina de la institución educativa en las fechas y horas 
estipulada en el cronograma de la invitación pública. 
 
7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 
La escogencia será según la evaluación de propuestas que se reciban, con la verificación de los 
requisitos y cumplimiento de los mismos según el caso, Si el valor de la oferta supera el presupuesto 
oficial, será eliminada del proceso de selección. 
 
Se verificará el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de 
Contratación en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que 
deberá atenderse la relación entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia del proponente, 
su capacidad jurídica, financiera y organizacional, estos documentos son: 
 
7.1. Los requisitos mínimos habilitantes para personas naturales son: 

 
Los requisitos mínimos habilitantes para personas naturales son: 

1. Carta de presentación de la oferta (Anexo N 1) 
2. Presentar propuesta económica (Anexo 2) 
3. Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días, renovado año 2026, donde 

acredite en su objeto social actividades directamente relacionadas con el objeto contractual. 
4. Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal 
5. Fotocopia de la Libreta Militar 
6. El proponente debe presentar una Declaración juramentada sobre inhabilidades e 

incompatibilidades (Anexo 3) 
7. Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal 
8. Certificado de antecedentes fiscales del representante legal 
9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal 
10. Certificado de Sistema de registro Nacional de Medidas Correctivas.  
11. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos – REDAM 
12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policía Nacional de Colombia) del representante 

legal 
13. Compromiso Anticorrupción (Anexo 4) 
14. El proponente deberá acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que 

pertenece (RUT) Actualizado 
15. Acreditar afiliación al sistema de seguridad social, salud, pensión y riesgos 
16. Inscripción en el Registro del Contribuyente 
 
Los requisitos mínimos habilitantes para personas jurídicas son: 

1. Carta de presentación de la oferta (Anexo N 1) 
2. Presentar propuesta económica (Anexo 2) 
3. Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días, renovado año 2026, donde 

acredite en su objeto social actividades directamente relacionadas con el objeto contractual. 
4. Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal 
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5. Fotocopia de la libreta militar 
6. El proponente debe presentar una Declaración juramentada sobre inhabilidades e 

incompatibilidades (Anexo 3) 
7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona jurídica y su representante legal 
8. Certificado de antecedentes fiscales de la persona jurídica y su representante legal 
9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal 
10. Certificado de Sistema de registro Nacional de Medidas Correctivas.  
11. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos – REDAM 
12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policía Nacional de Colombia) del representante 

legal 
13. Compromiso Anticorrupción (Anexo 4) 
14. El proponente deberá acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que 

pertenece (RUT) Actualizado 
15. Acreditar el pago al día de aportes al sistema de seguridad social, salud, pensión y riesgos. 
16. Inscripción en el Registro del Contribuyente 
 
NOTA1: Estos requisitos serán verificados únicamente en el oferente que haya presentado la 

propuesta con el precio más bajo, siempre que los mismos se encuentren dentro de los de mercado y 

los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del centro educativo. En caso que este no cumpla 

con los requisitos habilitantes exigidos, se informará y evaluará y adjudicará al oferente que se ubique 

en el segundo lugar en la evaluación económica realizada, previa verificación de sus calidades 

habilitantes 

NOTA2: De presentarse una única propuesta se deja constancia que la misma será verificada y podrá 

ser adjudicada de cumplir con los requisitos habilitantes solicitados 

8. ANALISIS DE RIESGOS 
 

NO. RIESGO CAUSA CONSECUENCIA PROBABILIDAD IMPACTO ASIGNACIÓN 
MEDIDAS DE 
MITIGACIÓN 

1 
Retraso en la 
entrega de los 
bienes 

Incumplimiento 
del proveedor, 
problemas 
logísticos o de 
transporte 

Afectación del 
desarrollo de 
actividades 
académicas y 
administrativas 

Media Alto Contratista 

Establecer 
cronograma de 
entregas, exigir 
cumplimiento de 
plazos y aplicar 
las sanciones 
contractuales 
correspondientes. 

2 
Incremento de 
precios durante la 
ejecución 

Variaciones del 
mercado o 
inflación 

Disminución de la 
rentabilidad del 
contratista 

Baja Media Contratista 

El contratista 
deberá considerar 
las variaciones 
del mercado al 
presentar su 
oferta. Se 
mantendrán los 
precios ofertados 
durante la 
ejecución del 
contrato. 
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NO. RIESGO CAUSA CONSECUENCIA PROBABILIDAD IMPACTO ASIGNACIÓN 
MEDIDAS DE 
MITIGACIÓN 

3 
Demora en el 
trámite de pago 

Retrasos 
administrativos 
o 
documentación 
incompleta 

Afectación del 
flujo financiero del 
contratista 

Baja Media Entidad 

Tramitar 
oportunamente 
los pagos, 
siempre que el 
contratista 
presente la 
documentación 
exigida y exista 
disponibilidad 
presupuestal. 

4 
Desabastecimiento 
temporal de 
algunos productos 

Problemas de 
producción o 
disponibilidad 
del mercado 

Demoras en la 
entrega de 
determinados 
elementos 

Baja Media Compartido 

Permitir la 
sustitución por 
productos de 
igual o superior 
calidad, previa 
aprobación del 
supervisor del 
contrato. 

5 

Incumplimiento de 
obligaciones 
legales, laborales 
o tributarias por 
parte del 
contratista 

Falta de 
cumplimiento 
normativo 

Riesgos legales 
para la entidad 

Baja Alto Contratista 

Verificar 
requisitos 
habilitantes, 
aportes al sistema 
de seguridad 
social y demás 
obligaciones 
legales durante la 
ejecución. 

 

9. GARANTIAS 
 

Los riesgos de la contratación son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1 Elementos 
mínimos del estudio previo, artículo 20 del Decreto 1510 de 2013 según lo establecido en el manual 
de contratación de la institución educativa y teniendo en cuenta, el numeral 7 dice No serán obligatorias 
las garantías en los siguientes casos y entre ellos Los contratos celebrados por el procedimiento de 
contratación inferior a 20 SMMLV. 
 
Para este proceso no se exigirá garantía alguna 
 
10. INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 

SI ____   NO   _X_ 
 
SE CONCLUYE QUE:  
 
Con el presente estudio se acredita que en el Institución educativa Agropecuario Municipal, tiene en la 
actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que deberá suscribir un “contrato de 
Compraventa” para lo cual podrá aplicar el procedimiento de selección de contratista denominado 
régimen especial Contratación inferior a 20 SMMLV. 
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En el proceso de selección podrán participar personas naturales o jurídicas, particulares o públicas 
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.  
 
Elaborado en Arauca al 14 de julio de 2026. 
 
 
 
 
 
CARLOS EDUARDO RAMIREZ OSORIO 
Rector 
 
Proyectó: Magaly Vasquez 

mailto:colmunagro@gmail.com

