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ESTUDIO PREVIO No IEAM -017-2025 

 

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS 

DE GRADO, MENCIONES DE HONOR, RECONOCIMIENTOS Y PLACAS CONMEMORATIVAS, 

DISEÑADOS E IMPRESOS PARA EL ACTO DE CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL 

1. INTRODUCCION 
 
De conformidad con lo establecido en el manual de contratación de la institución educativa, según la 
modalidad régimen especial contratación inferior a 20 SMMLV, teniendo en cuenta el presupuesto de 
la entidad y los principios de contratación Ley 715 de 2001. Se procede a elaborar estudio de 
conveniencia y oportunidad para la ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO, 
MENCIONES DE HONOR, RECONOCIMIENTOS Y PLACAS CONMEMORATIVAS, DISEÑADOS E 
IMPRESOS PARA EL ACTO DE CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
AGROPECUARIO MUNICIPAL 

La Institución Educativa, en cumplimiento de sus funciones misionales y de los lineamientos 
establecidos por el Ministerio de Educación Nacional, requiere adelantar el proceso de adquisición de 
elementos destinados a las ceremonias académicas y actividades de reconocimiento estudiantil. 

 La Circular 016 del 31 de marzo de 2025 orienta a las instituciones a priorizar acciones que 
fortalezcan la formación integral, promoviendo ambientes educativos que incentiven la participación, 
la excelencia académica, la convivencia y el desarrollo de competencias en los estudiantes. 

En este contexto, los diplomas de grado, actas de grado, menciones de honor, medallas y demás 
reconocimientos constituyen herramientas pedagógicas que permiten visibilizar el esfuerzo, los logros 
y el desempeño de los estudiantes en las diversas áreas del proceso educativo. Su entrega fortalece 
la motivación, el sentido de pertenencia y la cultura institucional, además de garantizar la formalidad 
en los procesos de certificación académica. 

Por lo anterior, se elabora el presente estudio previo con el fin de justificar técnica, jurídica y 
financieramente la necesidad de contratar el suministro de estos elementos, asegurando eficiencia, 
transparencia y coherencia con la normatividad vigente. 

En concordancia con el anexo metodológico  para la distribución de los recursos del sistema general 
de participaciones componente de calidad gratuidad educativa, en condiciones de equidad y eficiencia, 
vigencia 2025  y la circular No. 016 del 31 de marzo de 2025, se elaboró el PROYECTO 
DENOMINADO: FORTALECIMIENTO DE HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES, COGNITIVAS, 
CULTURALES, DEPORTIVAS, AGROPECUARIAS Y DE CONVIVENCIA, A LOS ESTUDIANTES 
DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIA MUNICIPAL, DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, 
DEPARTAMENTO DE ARAUCA, aprobado por el Consejo Directivo de la Institución. 
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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD  
 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elaboró el Plan Anual 
de Adquisiciones para la vigencia del año 2025, con base en el Plan de Mejoramiento Institucional y 
en las necesidades específicas de la Institución. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades 
que se requieran para el buen funcionamiento de la Institución Educativa y el mejoramiento en la 
prestación del servicio. 
 
Qué Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico año 2025 es necesario 
contratar el servicio para la elaboración e impresión de Diplomas y actas de Grado (11°), carpetas para 
grados, así como diplomas que certifiquen la culminación de los grados de quinto (básica primaria)  y 
Noveno (Básica Secundaria), aunado, es un deber de la institución educativa conceder especial 
reconocimiento para los estudiantes que se esforzaron y sobresalieron durante el año escolar 2025, 
por esta razón la institución educativa concede Diplomas de excelencia, menciones de honor, 
cualidades artísticas, valores, desempeño agropecuario mérito al rendimiento académico y disciplinario 
de los estudiantes,  también con el fin de resaltar su participación y vinculación de eventos se realiza 
mención a los estudiantes de calidades deportivas,  placa de reconocimiento para el mejor ICFES de 
la Institución, entre otros, por lo anterior se requiere de la elaboración, diseño e impresión de las 
mismas 
 
Estos elementos son indispensables para garantizar la formalidad de los procesos de certificación 
institucional y para promover el reconocimiento al desempeño académico, deportivo, artístico, pecuario 
y convivencial de la comunidad estudiantil. 
 
De acuerdo con la Circular 016 del 31 de marzo de 2025 del Ministerio de Educación Nacional, las 
entidades territoriales y establecimientos educativos deben orientar la inversión hacia acciones que 
fortalezcan la formación integral, las actividades pedagógicas, extracurriculares, deportivas, 
culturales y de participación estudiantil, que contribuyan a la formación socioemocional y ciudadana de 
los estudiantes 

En este marco, los elementos de reconocimiento como diplomas, menciones de honor y medallas se 
consideran herramientas formativas, pues: 

 Incentivan la excelencia académica y el esfuerzo personal. 
 Fomentan autoestima, sentido de pertenencia y motivación escolar. 
 Contribuyen al fortalecimiento del clima escolar y la sana convivencia. 
 Promueven la participación en actividades extracurriculares, las cuales la circular reconoce 

como parte esencial de la formación integral. 
 Respaldan la formalidad y validez institucional de los procesos de grado, necesarios para la 

trayectoria educativa de los estudiantes. 

Su adquisición no constituye un gasto suntuario, sino una inversión directamente relacionada con los 
fines de la educación y con el cumplimiento de los lineamientos de la Circular 016/2025; Por lo tanto, 
la Institución Educativa está interesada en recibir propuestas para la ADQUISICION DE DIPLOMAS, 
ACTAS DE GRADO, MENCIONES DE HONOR, RECONOCIMIENTOS Y PLACAS 
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CONMEMORATIVAS, DISEÑADOS E IMPRESOS PARA EL ACTO DE CLAUSURA Y GRADOS DE 
LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS 
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 
ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO, MENCIONES DE HONOR, 
RECONOCIMIENTOS Y PLACAS CONMEMORATIVAS, DISEÑADOS E IMPRESOS PARA EL 
ACTO DE CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO 
MUNICIPAL 
 
Las especificaciones y actividades se describen a continuación: 
 

GRATUIDAD 

ITEM DESCRIPCION  UNIDAD CANT. 

1 
CARPETAS DURA ESTAMPADA CON DIPLOMA GRADUANDOS EN CARTULINA 
LINO A 220 GRS.  TAMAÑO 1/8 , PERSONALIZADAS , 2 ACTAS DE GRADO EN 
TAMAÑO  1/8  EN PAPEL KIMBERLY  

UNIDAD 39 

2 DIPLOMAS BASICA DE NOVENO EN CARTULINA LINO 220 GRS. TAMAÑO OFICIO UNIDAD 58 

3 
DISEÑO IMPRESIÓN DE  INVITACIÓN FULL COLOR TAMAÑO 18CM X 18CM- 
GRADO 

UNIDAD 62 

 

FORMACION  INTEGRAL 

ITEM DESCRIPCION  UNIDAD CANT. 

4 DIPLOMAS BASICA PRIMARIA EN CARTULINA LINO 220 GRS. UNIDAD 38 

5 
DIPLOMAS EXCELENCIA  EN  CARTULINA LINO 220 GRS.  A 1/8 TODOS LOS 
GRADOS Y PERSONALIZADOS 

UNIDAD 20 

6 

MENCIONES DE  HONOR,   Y RENDIMIENTO ACADEMICO, COMPORTAMIENTO, 
LIDERAZGO, COLABORACION, ESPIRITU DEPORTIVO INSTITUCIONAL, TAMAÑO 
CARTA EN CARTULINA LINO A 220 GRS. TODOS LOS GRADOS  Y 
PERSONALIZADOS 

UNIDAD 128 

7 PLACA DE RECONOCIMIENTO MEJOR ICFES UNIDAD 1 
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2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:  

 
 
3. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 
3.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de Compraventa 

 
3.2. PLAZO DE EJECUCION:  CINCO (05) Días, a partir de la fecha del acta de inicio y 

perfeccionamiento del contrato, sin perjuicio de que se termine antes por la entrega anticipada 
del servicio. 

 
3.3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El presente proceso de selección se realizará a través de la modalidad régimen especial de 
contratación inferior a 20 SMMLV por invitación pública a través de la página web institucional 
www.colmunagro.edu.co de la institución de conformidad con los artículos 12 y 13 de la LEY 
715 2001 y el reglamento de contratación de la institución educativa. 
 

3.4. LUGAR DE EJECUCION: La ejecución del contrato será en la Institución Educativa 
Agropecuario Municipal del municipio de Arauca, Departamento de Arauca 
 

3.5. SUPERVISION: La supervisión del contrato estará a cargo del rector o quien este delegue para 
el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 

 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  

 
4.1. ANÁLISIS DEL SECTOR  

El sector relacionado con la producción y suministro de diplomas, actas de grado, menciones de honor, 
medallas y demás elementos de reconocimiento institucional corresponde principalmente a actividades 
económicas del sector gráfico, artes gráficas, papelería especializada, impresión digital y productos 
promocionales o conmemorativos. Este mercado presenta una oferta amplia y diversificada a nivel 
local, regional y nacional, caracterizada por la presencia de microempresas, pequeñas y medianas 
empresas dedicadas a la impresión, diseño y elaboración de artículos institucionales. 

El análisis del sector evidencia que existe disponibilidad suficiente de proveedores, capacidad 
técnica para cumplir con las especificaciones de la institución, variación de precios acorde con las 
características del producto y un nivel de competencia que garantiza condiciones favorables para la 
contratación. Esto permite adelantar el proceso con transparencia, eficiencia y garantía de calidad en 
los bienes que se adquirirán 

CÓDIGO ESPECIFICACIONES 

60101600 Diplomas o certificados educativos 

49101704 Placas 
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Por lo anterior, se concluye que el mercado ofrece condiciones suficientes de pluralidad de oferentes 
y estabilidad en el suministro, lo cual asegura la viabilidad de adelantar el proceso de contratación para 
la adquisición ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO, MENCIONES DE HONOR, 
RECONOCIMIENTOS Y PLACAS CONMEMORATIVAS, DISEÑADOS E IMPRESOS PARA EL 
ACTO DE CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO 
MUNICIPAL 
 
4.2. ANALISIS DE LA DEMANDA  

 
Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran 
contratado los últimos dos años el suministro del objeto relacionado para su entidad. 
 
 

∇ 

Número 

de 

Proceso 

Tipo de 

Proceso 
Estado Entidad Objeto 

Departamento 

y Municipio 

de Ejecución 

Cuantía 

1 
IEENSMI-

029-2023 

Régimen 

Especial 
Publicado 

INSTITUCION 

EDUCATIVA 

ESCUELA 

NORMAL 

SUPERIOR 

MARIA 

INMACULADA 

SUMINISTRO DE DIPLOMAS PARA 

EL ACTO DE GRADUACION 

PROMOCION 2023 DE LOS 

ALUMNOS DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA ESCUELA NORMAL 

SUPERIOR MARIA INMACULADA 

Cundinamarca 

: El Peñón 
$1.853.000 

2 
IEJJR-RE-

008-2023 

Régimen 

Especial 
Publicado 

INSTITUCION 

EDUCATIVA 

JUAN 

JACOBO 

ROUSSEAU 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE 

ENCUADERNACION DE LIBROS, 

ELABORACION DE DIPLOMAS Y 

ACTAS DE GRADO, CERTIFICADOS 

Y RECONOCIMIENTOS PARA 

ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA. 

Tolima : 

Villahermosa 
$ 4.470.500 

3 
IEANC-

011-2023 

Régimen 

Especial 
Publicado 

INSTITUCION 

EDUCATIVA 

AGUSTIN 

NIETO 

CABALLERO 

SUMINISTRO DE DIPLOMAS Y 

DETALLES DE RECONOCIMENTO 

PARA LA GRADUACION Y 

CLAUSURA DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA AGUSTIN NIETO 

CABALLERO Y SEDES ANEXAS DEL 

MUNICIPIO DE TAME (ARAUCA), 

VIGENCIA 2023 

Tolima : 

Villahermosa 
$2.361.000  
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ANALISIS HISTORICO 

También se realizó revisión a las contrataciones que había efectuado la Institución en los años 
anteriores: 
 

VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA VALOR DEL 
CONTRATO 

2024 ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, 
MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, 
PLACAS DE RECONOCIMIENTO, DISEÑADOS 
E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS 
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
AGROPECUARIO MUNICIPAL 

WILLIAM 
MONTERREY 
MALDONADO 

$2.999.900 

2023 ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, 
MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, 
MEDALLAS HONORIFICAS, PLACAS, 
DISEÑADOS E IMPRESOS PARA LA 
CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION 
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL 

WILLIAM 
MONTERREY 
MALDONADO 

$4.200.000 

2022 ELABORACION E IMPRESIÓN DE DIPLOMAS, 
CARPETAS, MENCIONES ESPECIALES PARA  
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO 
MUNICIPAL 

WILLIAM 
MONTERREY 
MALDONADO 

$2.550.000 

 
 
4.3. ANALISIS DEL MERCADO: 

 
Que basado en el Proyecto Institucional de Formación Integral y Primera Infancia denominado: 
FORTALECIMIENTO DE HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES, COGNITIVAS, CULTURALES, 
DEPORTIVAS, AGROPECUARIAS Y DE CONVIVENCIA, A LOS ESTUDIANTES DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGROPECUARIA MUNICIPAL, DEL MUNICIPIO DE ARAUCA, 
DEPARTAMENTO DE ARAUCA, en el cual fue aprobado por Consejo Directivo  la siguiente 
actividad:  
 
DISEÑO, ELABORACION E IMPRESIÓN DE ELEMENTOS DE RECONOCIMIENTO COMO 

HERRAMIENTA PEDAGOGICA PARA PROMOVER EL DESEMPEÑO ACADEMICO, DEPORTIVO, 

ARTISTICO, CULTURAL Y DE MODALIDAD EN LA COMUNIDAD EDUCATIVA, por valor de DOS 

MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE, Componente Formación Integral 

Para establecer los costos se tuvo en cuenta el estudio de mercado del proyecto de los componentes 
Atención integral y primera infancia (ver proyecto), de igual manera se buscaron cotizaciones en el 
mercado para establecer costos del componente gratuidad (cotizaciones anexas) 
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VALOR TOTAL ESTUDIO DE MERCADO 
 
CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS 
($4,999,810.00)  
 
De los análisis anteriores se puede concluir: 
 

DESCRIPCIO DEL SERVICIO PRECIO 
PROMEDIO 
SECOP 

PRECIO 
PROMEDIO 
HISTORICO 

PROMEDIO 
ESTUDIO DEL 
MERCADO 

ADQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO, 
MENCIONES DE HONOR, RECONOCIMIENTOS Y 
PLACAS CONMEMORATIVAS, DISEÑADOS E 
IMPRESOS PARA EL ACTO DE CLAUSURA Y 
GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
AGROPECUARIO MUNICIPAL 

 
 

$2.894.833 
 
 

$3.249.966 $4.999.810 

 
Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos análisis y con miras a determinar la cuantía 
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de CUATRO 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS 
($4,999,810.00)  

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

1

CARPETAS DURA ESTAMPADA CON DIPLOMA 

GRADUANDOS EN CARTULINA LINO A 220 GRS.  

TAMAÑO 1/8 , PERSONALIZADAS , 2 ACTAS DE 

GRADO EN TAMAÑO  1/8  EN PAPEL KIMBERLY 

UNIDAD 39 51,500.00 2,008,500.00  $ 55,500.00  $  2,164,500.00      56,950.00  2,221,050.00 54,650.00$            2,131,350.00 

2
DIPLOMAS BASICA DE NOVENO EN CARTULINA 

LINO 220 GRS. TAMAÑO OFICIO
UNIDAD

58 9,500.00 551,000.00  $ 10,500.00  $     609,000.00      11,500.00     667,000.00 10,500.00$             609,000.00 

3
DISEÑO IMPRESIÓN DE  INVITACIÓN FULL 

COLOR TAMAÑO 18CM X 18CM- GRADO
UNIDAD

62 4,000.00 248,000.00       4,270.00  $     264,740.00        4,285.00     265,670.00 4,185.00$                259,470.00 

     2,999,820.00 

GRATUIDAD

TOTAL

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT.

 FRANKLIN DANIEL TORRES 

MOGOLLON 
 ARTESY WORLD 

 GRUPO EMPRESARIAL MYZOL DEL 

ORIENTE SAS 
 VALOR PROMEDIO 

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

COSTO 

UNITARIO
COSTO TOTAL

4
DIPLOMAS BASICA PRIMARIA EN CARTULINA 

LINO 220 GRS.
UNIDAD

38 8,900.00 338,200.00  $ 10,400.00  $     395,200.00      11,870.00     451,060.00 10,390.00$              394,820.00 

5
DIPLOMAS EXCELENCIA  EN  CARTULINA LINO 

220 GRS.  A 1/8 TODOS LOS GRADOS Y 

PERSONALIZADOS

UNIDAD 20 11,000.00 220,000.00  $ 11,500.00  $     230,000.00      11,250.00     225,000.00 11,250.00$              225,000.00 

6

MENCIONES DE  HONOR,   Y RENDIMIENTO 

ACADEMICO, COMPORTAMIENTO, LIDERAZGO, 

COLABORACION, ESPIRITU DEPORTIVO 

INSTITUCIONAL, TAMAÑO CARTA EN 

CARTULINA LINO A 220 GRS. TODOS LOS 

GRADOS  Y PERSONALIZADOS

UNIDAD
128 8,900.00 1,139,200.00  $ 10,400.00  $  1,331,200.00      11,870.00  1,519,360.00 10,390.00$           1,329,920.00 

7 PLACA DE RECONOCIMIENTO MEJOR ICFES UNIDAD
1 50,000.00 50,000.00     51,000.00  $       51,000.00      49,750.00      49,750.00 50,250.00$                50,250.00 

         1,999,990.00 

4,999,810.00         TOTAL PRESUPUESTO

FORMACION  INTEGRAL

TOTAL

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT.

 COTIZACION 1  COTIZACION 2  COTIZACION 3  VALOR PROMEDIO 
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4.4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la prestación 
del servicio se requiere de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y 
NUEVE MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS ($4,999,810.00), Siendo éste el 
presupuesto disponible para realizar la contratación, el cual se encuentra disponible en 
los rubros, 2.1.2.02.01.003.003 Impresos y publicaciones - recursos gratuidad, 

2.1.2.02.01.003.010 Dotación pedagógica – Transferencia Formación Integral 
 

4.5. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS: Disponibilidad en los rubros  2.1.2.02.01.003.003 
Impresos y publicaciones - recursos gratuidad, 2.1.2.02.01.003.010 Dotación pedagógica – 
Transferencia Formación Integral  
 

4.6. FORMA DE PAGO: La Institución Educativa pagará al contratista el 100% del valor del 
contrato previa certificación de cumplimiento y recibido a satisfacción por parte del Rector o el 
supervisor asignado, acta de liquidación, soporte de pago de seguridad social, cuenta de cobro 
o factura y soporte de pago de estampillas 

 
5. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCIÓN 
 
La Institución Educativa Agropecuario Municipal llevará a cabo el procedimiento de selección para el 
contrato de COMPRAVENTA será el precio más bajo siempre y cuando cumpla con los requisitos 
mínimos habilitantes y cuando favorezca a la institución y bajo la modalidad de contratación inferior a 
20 slmmv, según lo estipulado en el artículo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de 
Contratación de la Institución Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de 
2008.   
 
El cual será convocado mediante invitación publica estableciendo el cronograma del proceso y el medio 
para recepcionar la documentación serán la oficina administrativa del área de tesorería ubicada en 
kilometro 7 vía caño limón vereda mata de gallina de la institución educativa en las fechas y horas 
estipulada en el cronograma de la invitación pública. 
 
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 
La escogencia será según la evaluación de propuestas que se reciban, con la verificación de los 
requisitos y cumplimiento de los mismos según el caso, Si el valor de la oferta supera el presupuesto 
oficial, será eliminada del proceso de selección. 
 
Se verificará el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de 
Contratación en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que 
deberá atenderse la relación entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia del proponente, 
su capacidad jurídica, financiera y organizacional, estos documentos son: 
 
6.1. Los requisitos mínimos habilitantes para personas naturales son: 

 
Los requisitos mínimos habilitantes para personas naturales son: 
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1. Carta de presentación de la oferta (Anexo N 1) 
2. Presentar propuesta económica (Anexo 2) 
3. Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días, renovado año 2025, donde 

acredite en su objeto social actividades directamente relacionadas con el objeto contractual. 
4. Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal 
5. Libreta Militar 
6. El proponente debe presentar una Declaración juramentada sobre inhabilidades e 

incompatibilidades (Anexo 3) 
7. Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal 
8. Certificado de antecedentes fiscales del representante legal 
9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal 
10. Certificado de Sistema de registro Nacional de Medidas Correctivas.  
11. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos – REDAM 
12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policía Nacional de Colombia) del representante 

legal 
13. Compromiso Anticorrupción (Anexo 4) 
14. El proponente deberá acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que 

pertenece (RUT) Actualizado 
15. Acreditar el pago al día de aportes al sistema de seguridad social, salud, pensión y riesgos 
 
Los requisitos mínimos habilitantes para personas jurídicas son: 

1. Carta de presentación de la oferta (Anexo N 1) 
2. Presentar propuesta económica (Anexo 2) 
3. Certificado de existencia y representación legal no mayor a 30 días, renovado año 2025, donde 

acredite en su objeto social actividades directamente relacionadas con el objeto contractual. 
4. Fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal 
5. Libreta Militar 
6. El proponente debe presentar una Declaración juramentada sobre inhabilidades e 

incompatibilidades (Anexo 3) 
7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona jurídica y su representante legal 
8. Certificado de antecedentes fiscales de la persona jurídica y su representante legal 
9. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal 
10. Certificado de Sistema de registro Nacional de Medidas Correctivas.  
11. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos – REDAM 
12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policía Nacional de Colombia) del representante 

legal 
13. Compromiso Anticorrupción (Anexo 4) 
14. El proponente deberá acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que 

pertenece (RUT) Actualizado 
15. Acreditar el pago al día de aportes al sistema de seguridad social, salud, pensión y riesgos. 
 
NOTA1: Estos requisitos serán verificados únicamente en el oferente que haya presentado la 

propuesta con el precio más bajo, siempre que los mismos se encuentren dentro de los de mercado y 

los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del centro educativo. En caso que este no cumpla 

con los requisitos habilitantes exigidos, se informará y evaluará y adjudicará al oferente que se ubique 
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en el segundo lugar en la evaluación económica realizada, previa verificación de sus calidades 

habilitantes 

NOTA2: De presentarse una única propuesta se deja constancia que la misma será verificada y podrá 

ser adjudicada de cumplir con los requisitos habilitantes solicitados 

7. ANALISIS DE RIESGOS 
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1 General Interno Ejecución Operacional Incumplimiento 
Retraso en la 
ejecución de 
actividades  

Media Alto Alto 
Establecer 
cronograma de 
entregas. 

2 General Externo Ejecución Operacional Sobre costos 

Desfase 
presupuestal que 
supere lo estimado 
en el estudio previo 

Media Alto Alto 
Incluir clausulas 
de precios fijos 
en el contrato 

3 General Externo Ejecución Operacional 
Calidad de los 
insumos 

Afectación en la 
durabilidad del 
material  

Bajo Media Media 
Definir las 
especificaciones 
claras  

4 General Externo Ejecución Financiero 
Mala estimación 
presupuestal 

Que el monto 
estimado no cubra la 
demanda total 

Baja Alta 
Medio 
- Alto 

Priorizar las 
necesidades 

5 General Externo 
Ejecución 

Impacto 
Uso inadecuado 
de los materiales 

Desaprovechamiento 
de la inversión 
publica 

Media Media Bajo 

Supervisar por 
parte de los 
directivos el uso 
del inventario. 

 
 
8. GARANTIAS 

 
Los riesgos de la contratación son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1 Elementos 
mínimos del estudio previo, artículo 20 del Decreto 1510 de 2013 según lo establecido en el manual 
de contratación de la institución educativa y teniendo en cuenta, el numeral 7 dice No serán obligatorias 
las garantías en los siguientes casos y entre ellos Los contratos celebrados por el procedimiento de 
contratación inferior a 20 SMMLV. 
 
Para este proceso no se exigirá garantía alguna 
 
9. INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 

SI ____   NO   _X_ 
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SE CONCLUYE QUE:  
 
Con el presente estudio se acredita que en el Institución educativa Agropecuario Municipal, tiene en la 
actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que deberá suscribir un “contrato de 
Prestación de servicios” para lo cual podrá aplicar el procedimiento de selección de contratista 
denominado régimen especial Contratación inferior a 20 SMMLV. 
 
En el proceso de selección podrán participar personas naturales o jurídicas, particulares o públicas 
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.  
 
Elaborado en Arauca al 24 de noviembre de 2025. 
 
 
 
 
 
CARLOS EDUARDO RAMIREZ OSORIO 
Rector 
 
Proyectó: Magaly Vasquez 
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