REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca

Institucién Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 381001002035 ICFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 3071 DEL 23 DE OCTUBRE DE 2023
Arauca-Arauca

ESTUDIO PREVIO No IEAM -014-2023

De conformidad con lo establecido en el manual de contratacién de la institucion educativa, teniendo
en cuenta el presupuesto de la entidad y los principios de contratacién conformidad con el Decreto
1082 de 2015 teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el reglamento de contratacién
de la institucién educativa segun la modalidad régimen especial contratacién inferior a 20 SMMLV

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elaboré el Plan Anual
de Adquisiciones para la vigencia del afio 2023. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades
que se requieran para el buen funcionamiento de la Institucién Educativa y el mejoramiento de la
prestacién del servicio.

Qué Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico afio 2023 es necesario
contratar el servicio para la elaboracion e impresion de Diplomas y actas de Grado (11°), carpetas para
grados, asi como diplomas que certifiquen la culminacién de los grados de quinto (basica primaria) y
Noveno (Bésica Secundaria), aunado, es un deber de la institucién educativa conceder especial
reconocimiento para los estudiantes que se esforzaron y sobresalieron durante el afio escolar 2023, por
esta razdn la institucidn educativa concede Diplomas de excelencia, menciones de honor, cualidades
artisticas, valores, desempefio agropecuario merito al rendimiento académico y disciplinario de los
estudiantes, también con el fin de resaltar su participacién y vinculacidn de eventos se realiza mencién
a los estudiantes de calidades deportivas, placa de reconocimiento para el mejor ICFES de la
Institucidn, entre otros, por lo anterior se requiere de la elaboracion, disefio e impresion de las mismas.

Por lo anterior la Institucion educativa esta interesada en recibir propuestas ADQUISICION DE
DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, MEDALLAS HONORIFICAS,
PLACAS, DISENADOS E IMPRESOS PARA LA CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

La institucién educativa Agropecuario Municipal esta interesado en recibir propuestas para la
ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES,
MEDALLAS HONORIFICAS, PLACAS, DISENADOS E IMPRESOS PARA LA CLAUSURA Y GRADOS
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL.

Las especificaciones se describen a continuacién:
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ITEM | DESCRIPCION U MEDIDA | CANTIDAD
1 | CARPETAS CON DIPLOMAS DE GRADUANDOS EN PAPEL DE UNIDAD
SEGURIDAD CON 2 ACTAS DE GRADO 24
3 UNIDAD
2 | DIPLOMAS DE PREESCOLAR FULL COLOR TAMANO CARTA 21
3 | DIPLOMA DE GRADO NOVENO TAMARO CARTA EsTAMPADO | UNIPAD
EN PAPEL KIMBERLY 41
4 | DIPLOMA DE GRADO QUINTO TAMARO CARTA ESTAMPADO UNIDAD
EN PAPEL KIMBERLY 34
5 | DIPLOMAS DE EXCELENCIA EN PAPEL KIMBERLY DE UINIGAD
PRIMARIA Y BACHILLERATO, TAMANO OFICIO 17
MENCIONES DE HONOR Y DIPLOMAS DE MERITOS EN PAPEL
¢ | KIMBERLY TAMANO CARTA - MERITO RENDIMIENTO UNIDAD
ACDEMICO -ARTISTICO- DEPORTE-VALORES-AGROPECUARIA-
MEJOR BACHILLER- SENTIDO DE PERTENENCIA -
D
7 | PLACA DE RECONOCIMIENTO MEJOR ICFES URIBA 1
g | DISENO IMPRESION DE INVITACION FULL COLOR TAMANO UNIDAD
18CM X 18CM- GRADO 80
9 UNIDAD
MEDALLAS HONORIFICAS 5

1.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

60101600 Diplomas o certificados educativos

49101701 Medallas

49101704 Placas

2. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1.
2.2
2.3.

2.4,

NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de compra venta

PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) Dias, a partir de la fecha del acta de inicio.

SUPERVISION: La supervisién del contrato estara a cargo del rector o quien este delegue.

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS: Disponibilidad en el rubro 2.1.2.02.01.003.003 Impresos

y Publicaciones- Rec Gratuidad
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2.5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccién se realizara a través de la modalidad régimen especial de
contratacién inferior a 20 SMMLV por invitacién publica a través de la pagina web institucional
www.colmunagro.edu.co de la institucién de conformidad con los articulos 12y 13 de la LEY 715 2001
y el reglamento de contratacion de la instituciéon educativa

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
3.1. ANALISIS DEL SECTOR

ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES,
MEDALLAS HONORIFICAS, PLACAS, DISENADOS E IMPRESOS PARA LA CLAUSURA Y GRADOS
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL. pertenece al sector TERCIARIO
de la economia denominado Sector de servicios: El sector servicios o sector terciario es el sector
econémico que engloba las actividades relacionadas con los servicios no productores o
transformadores de bienes materiales. Generan servicios que se ofrecen para satisfacer
las necesidades de cualquier poblacién en el mundo.

El sector servicios, es uno de los sectores mas dindmicos dada su importancia como proveedor de
insumos esenciales en la produccién de la mayoria de los productos e incluso para la prestacion de
otros servicios.

Dicha situacién es generada por: la externalizacion de servicios al interior de la manufactura, el
surgimiento de productos financieros y la mayor cobertura de servicios universales en educacién y
salud. Adicionalmente, este sector se caracteriza por no producir y/o transformar ninguna materia
prima, ya que genera una serie de actividades, entre las cuales se pueden resaltar algunas como las
de comunicaciones, servicios sociales, turismo, hoteleria, ocio, cultura, espectaculos, educacion,
actividades relacionadas con consultoria en programas de informética, telefonia fija y celular, empresas
de publicidad, transporte, etc.

ASPECTO ECONOMICO

El sector econémico el cual pertenece la necesidad esta contenido en la rama de la economia definida
como establecimientos financieros, de seguros, actividades inmobiliarias y servicios a las empresas;
una de las caracteristicas principales de este sector es que no produce y/o transforma ninguna materia
prima, ya que genera es una serie de actividades, entre las cuales se pueden resaltar algunas como
las de comercio, transporte, comunicaciones, servicios sociales, asi como el servicio de impresion
objeto del presente estudio

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal se encuentra ubicada en el municipio de Arauca,
departamento de Arauca.
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Aungque la institucién se encuentra en el area rural, a 7 kildémetros del casco urbano del municipio donde
se cuentan con establecimientos comerciales que ofrecen la comercializacién de este tipo de servicios
de disefios, impresiones e imprentas.

3.2. ANALISIS DE LA DEMANDA

Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran
contratado el afio anterior elementos similares al objeto en estudio para su entidad..

SUMINISTRO DE MATEIAL

IMPRESO “DIPLOMAS” CON DESTINO
CUNDINAMARC DE LAS SEDES ANTONIO NARINO Fechia de
A- POLICARPA SALAVARRIETA, Celebraci
Régime INSTITUCION  PAUCHAL,CURICHE, PR N on del
IEDNARO2 n Celebrad EDUCATIVA GUAYABAL, TENDIDOS,QUITASOLTE " ¢y $2.977.0000 g o
1-2022 Especia 0 DEPARTAMENT RAMA, BUNQUE, Peftén 0 Contrato
I ALANTONIO  PAUCHAL TERAMLLA, EL COBRE, 08-11-
NARINO-EL  TAUCHA MONTEBELLO EL 2022
PENON HATILLO,ALTO DE CHAPAY
MOLINERO DE LA IED ANTONIO
NARINO PARA DE LOS GRADOS

Eléboracién de 10 kit de graduacion Fecha de

Régime TOLIMA - para los bachilleres 2022, 10 estolas, 2 Tolima : Carga en
RE-002- , Convoca INSTITUCION  placas de reconocimiento mejor Icfes y Villah m $1.000.000,0 el Sistema
2022 Especia do EDUCATIVA mejor Bachiller y 24 medallas parala HIPHICE: o
| YARUMAL finalizacién del afio lectivo 2022 de la 02-NOV-
Institucion Educativa Yarumal. 22

3.3. ANALISIS HISTORICO
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También se realiz6 revision a las contrataciones que habia efectuado la Institucion en las ultimas 3
vigencias afios anteriores asi:

ELABORACION E IMPRESION DE DIPLOMAS, CARPETAS,

WILLIAM

hhod)
$2.550.000

MENCIONES ESPECIALES PARA INSTITUCION EDUCATIVA | MONTERREY
AGROPECUARIO MUNICIPAL MALDONADO

2021 “SERVICIOS DE DISENOS, ELABORACION E IMPRESION DE | WILLIAM $3.025.000
DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES ESPECIALES PARA | MONTERREY
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL." MALDONADO

2020 SERVICIOS DE DISENOS, ELABORACION E IMPRESION DE | WILLIAM $3.331.000
DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES ESPECIALES PARA MONTERREY
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL MALDONADO

3.4. ANALISIS DEL MERCADO:

Se solicitaron 3 cotizaciones a establecimientos y personas

siguiente:

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas)

COTIZACION1: IMRESOS IMAGEN

COTIZACION2: NAUM GOMEZ RAMOS
COTIZACION3: REY RUIZ IMPRESORES

naturales del sector obteniendo lo

NAUM REY RUIZ | VALOR PROMEDIO
IMPRESOS | GOMEZ | IMPRESORES
ITEM DESCRIPCION UN | CANT. | IMAGEN | RAMOS
COSTO _ | COSTO _ | COSTO COSTO _ | COSTO
UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO UNITARIO | TOTAL
1 CARPETAS CON DIPLOMAS DE
GRADUANDOS EN PAPEL DE
SEGURIDAD CON 2 ACTAs DE | UN 24 | 64,000.00 | 66,000.00 63,000.00 | 64,333.33 | 4 540 00000
GRADO
2 DIPLOMAS DE  PREESCOLAR
FULL COLOR TAMARO CARTA UN 21 | 12,00.00 | 13,000.00 12,500.00 | 12,500.00
262,500.00
3 DIPLOMA DE_GRADO NOVENO
TAMANO CARTA ESTAMPADO EN | UN 41| 12,000.00 | 12,500.00 12,000.00 | 1216667 | 405 g33 33
PAPEL KIMBERLY 893
4 DIPLOMA DE GRADO QUINTO
TAMANO CARTA ESTAMPADOEN |  UN 34 | 12,000.00 | 12,500.00 12,000.00 | 12,166.67 | 41366657
PAPEL KIMBERLY {5
5 DIPLOMAS DE EXCELENCIA EN
PAPEL KIMBERLY DE PRIMARIA Y
BACHILLERATO. TAMARO OFICI0 | UN 17 | 14,000.00 | 14,000.00 14,000.00 | 14000.00 | 535 909 00
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6 MENCIONES DE HONOR Y

DIPLOMAS DE MERITOS EN

PAPEL KIMBERLY TAMANO

CARTA - MERITO RENDIMIENTO

ACDEMICO -ARTISTICO- | UN 66 12,000.00 | 13,000.00 13,000.00 | 12,666.67 836.000.00

DEPORTE-VALORES- S

AGROPECUARIA-MEJOR

BACHILLER- SENTIDO DE

PERTENENCIA
7 PLACA DE RECONOCIMIENTO

MEJOR ICFES UN 1 44,800.00 44,800.00 47,900.00 | 45,833.33 45,833.33
8 DISENO 5 IMPRESION DE

INVITACION FULL COLOR

TAMARO 18CM X 18CM- GRADO UN 80 2,850.00 3,000.00 3,200.00 3,016.67 241,333.33
9 MEDALLAS HONORIFICAS

UN 5| 21,900.00 25,000.00 25,000.00 | 23,966.67 119.833.33

De la comparacién anterior se puede concluir:

ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES

HONORIFICAS ESPECIALES, MEDALLAS HONORIFICAS, PLACAS, | 2,463,250 | 2,968,666.67 4.200.000
DISENADOS E IMPRESOS PARA LA CLAUSURA Y GRADOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos analisis y con miras a determinar la cuantia
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de CUATRO
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 4.200.900).

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la prestacion
del servicio se requiere de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($
4.200.000).. Siendo éste el presupuesto disponible para realizar la contratacion, el cual
se encuentra disponible en el rubro 2.1.2.02.01.003.003 Impresos y Publicaciones- Rec
Gratuidad.

5. FORMA DE PAGO: la Institucién Educativa pagara al contratista asi: CONTRA -
ENTREGA previa certificacion de cumplimiento, entrada de almacén y recibido a
satisfaccion por parte del rector, o el supervisor asignado, debiendo entregar informe de
actividades realizadas, acta de liquidacién, soporte de pago de seguridad social, cuenta
de cobro o factura y soporte de pago de estampillas.

6. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

La Institucion Educativa Agropecuario Municipal llevaré a cabo el procedimiento de seleccion para la
PRESTACION DE SERVICIOS sera el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con los requisitos
minimos habilitantes y cuando favorezca a la institucién y bajo la modalidad de contratacién inferior a
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20 simmv, segun lo estipulado en el articulo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de
Contratacién de la Institucién Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de
2008.

El cual sera convocado mediante invitacién publica estableciendo el cronograma del proceso por medio
de la pagina web Institucional www.colmunagro.edu.co y el medio para recepcionar la documentacion
seran la oficina administrativa del area de tesoreria, ubicada en kilometro 7 via cafio limén vereda mata

de gallina de la institucién educativa en las fechas y horas estipulada en el cronograma de la invitacién
publica.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La escogencia EL PRECIO MAS BAJO, sera segun la evaluacion de propuestas que se reciban, con
la verificacién de los requisitos y cumplimiento de los mismos segun el caso, Si el valor de la oferta
supera el presupuesto oficial, sera eliminada del proceso de seleccion.

Se verificara el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que
debera atenderse la relacion entre el contrato que se pretende celebrary la experiencia del proponente,
su capacidad juridica, financiera y organizacional, estos documentos son:

Los requisitos minimos habilitantes para personas naturales son:

e

©oo N O

10,
1"
12

Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)

Presentar propuesta econémica (Anexo 2)

Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2023, donde acredite en su
objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.

Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibidades (Anexo 3)

Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal

Certificado de antecedentes fiscales del representante legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

Certificado de sistema de registro Nacional de medidas correctivas

Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)

El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el regimen tributario al que pertenece (RUT) Actualizado
Acreditar el pago al dia de aportes al sistema de seguridad social, salud, pension y riesgos

Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

1. Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)
. Presentar propuesta econémica (Anexo 2)
3. Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2023, donde acredite en su
objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.
4. Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal
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5. El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibidades (Anexo
3)

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes fiscales de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

. Certificado de Sistema de registro Nacional de medidas correctivas

0. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)

1. El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que pertenece (RUT)
Actualizado

12. Acreditar el pago al dia de aportes al sistema de seguridad social, salud, pension y riesgos.

== O 0 N

NOTA1: Estos requisitos seran verificados tnicamente en el oferente que haya presentado la propuesta con el precio mas bajo,
siempre que los mismos se encuentren dentro de los de mercado y los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del centro
educativo. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se informara y evaluara y adjudicara al oferente
que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion economica realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes

NOTAZ2: De presentarse una (inica propuesta se deja constancia que la misma sera verificada y podra ser adjudicada de cumplir
con los requisitos habilitantes solicitados

4.3. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacion son los normales, y teniendo en cuenta teniendo Elementos minimos del estudio previo, Decreto
1082 de 2015 (Contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia) y segun lo establecido en el manual de contratacion
de la INSTITUCION EDUCATIVA No seran obligatorias las garantias en los siguientes casos y entre ellos Los contratos
celebrados por el procedimiento de contratacion inferior a 20 SMMLV.

Para este proceso no se exigira garantia alguna.

8. ANALISIS DE RIESGOS

!
5 "
<75 = 7}
5 w
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= < © i} w é
) z & S 7] 32
s 3 W < g @ Z 89
< o i ] = (=) (&) € L
Que la|«
estimacion del | Perturba la
1 General Interno Planeacion Operacional | presupuesto ejecucion
no haya sido | del contrato
la adecuada
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Que no se | Imposibilita
2 General Externo | Contratacién | Operacional | firme el | la ejecucién
contrato del contrato
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aumenten los | Afecta la
3 Especifico | Externo | Ejecuciéon Econémico precios de | ejecucién
manera del contrato
exagerada
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. : . armado y | Suspensién
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9. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacién son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1 Elementos
minimos del estudio previo, articulo 20 del Decreto 1510 de 2013 segun lo establecido en el manual
de contratacion de la institucién educativa y teniendo en cuenta, el numeral 7 dice No seran obligatorias
las garantias en los siguientes casos y entre ellos Los contratos celebrados por el procedimiento de
contratacién inferior a 20 SMMLV.

Para este proceso no se exigira garantia alguna

10. INDICAR S| EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL
Si NO _X_

SE CONCLUYE QUE:

Con el presente estudio se acredita que en el Institucién educativa Agropecuario Municipal, tiene en la
actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que debera suscribir un “contrato de
Prestacién de servicios” para lo cual podré aplicar el procedimiento de seleccién de contratista
denominado régimen especial Contratacién inferior a 20 SMMLV.

En el proceso de seleccién podran participar personas naturales o juridicas, particulares o publicas
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.

Elaborado en Arauca a los 14 dias de Noviembre de 2023

T

CARLQS EDUARDO RAMIREZ
Rector

Proyecté: Magaly Vasquez
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