REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca

Institucion Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 381001002035 ICFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 3071 DEL 23 OCTUBRE DE 2023
Arauca-Arauca

ESTUDIO PREVIO No IEAM -003-2026

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA
VIGENCIA FISCAL 2026, DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA

1. INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el manual de contratacion de la institucién educativa,
segun la modalidad régimen especial contratacion inferior a 20 SMMLV, teniendo en cuenta
el presupuesto de la entidad y los principios de contratacion Ley 715 de 2001. Se procede
a elaborar estudio de conveniencia y oportunidad para la PRESTACION DEL SERVICIO
DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA
FISCAL 2026, DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elabord el
Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia del afio 2026, con base en el Plan de
Mejoramiento Institucional y en las necesidades especificas de la Institucién. Dicho Plan
tiene como meta cubrir las necesidades que se requieran para el buen funcionamiento de
la Institucion Educativa y el mejoramiento de la prestacion del servicio, el mismo incorpora
dentro de sus items la contratacion de los servicios profesionales como contador de la
institucién educativa_agropecuario municipal. Por lo anterior, se presentan los estudios
previos requeridos, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Contratacién de la
Institucidn, para adelantar la celebracion del contrato requerido, para desarrollar el objetivo
anterior.

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley 715 de 2001, particularmente
en lo relacionado con la administracion de los recursos del sector educativo y la autonomia
de las instituciones educativas en el manejo de los fondos de servicios educativos, se hace
necesario garantizar una adecuada gestion contable, financiera y presupuestal de la
Institucion.

La Institucién educativa Agropecuario Municipal debe rendir informes que muestren el
comportamiento y administracion de los recursos que conforman el fondo de servicios
educativos; Asi mismo en el desarrollo de la actividad contractual se requiere de la asesoria
idonea en los procesos que por su complejidad requieran de conocimiento especializado.
Para lo anterior se hace obligatorio contar con la asesoria y servicios de contar publico
titulado que rinda y suscriba los informes necesarios, asi como que realice la presentacion
y declaracion de impuestos en la oportunidad y forma requerida de conformidad con la
normatividad vigente.
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En este sentido, la Institucion Educativa no cuenta dentro de su planta de personal con un
profesional en contaduria publica que permita cumplir con las obligaciones legales,
tributarias, contables y de reporte ante los entes de control, tales como la correcta
elaboracion de estados financieros, conciliaciones bancarias, manejo de libros contables,
presentacion de informes a la Secretaria de Educacion y demas entes de control y demas
requerimientos normativos vigentes.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Institucién y en
concordancia con el régimen especial aplicable a los recursos de los Fondos de Servicios
Educativos, se prevé la contratacion de un contador publico bajo la modalidad de
contratacion de servicios profesionales, cuyo valor es inferior a veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes (SMMLV), lo cual permite adelantar el proceso conforme a los
procedimientos simplificados definidos en dicho manual, garantizando los principios de
transparencia, economia, responsabilidad y seleccion objetiva.

Es importante precisar que esta contratacién no se enmarca dentro de la modalidad de
contratacion directa regulada por el Estatuto General de Contratacién Publica, sino que
obedece a un proceso de seleccion bajo régimen especial inferior a 20 salarios mininos
legales mensuales vigentes (SMMLV), en el cual se verificara la idoneidad, experiencia y
capacidad del contratista para cumplir con el objeto contractual, conforme a los criterios
definidos por la Institucion.

Adicionalmente, el valor del contrato es inferior a veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMMLV), lo que permite aplicar un procedimiento simplificado de
seleccién, conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion, garantizando en todo
caso el cumplimiento de los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
seleccién objetiva y pluralidad de oferente.

Por lo anterior la Institucion educativa estd interesada en recibir propuestas para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL 2025, DEL FONDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

La institucion educativa Agropecuario Municipal esté interesado en recibir propuestas para
la  PRESTACION DEL SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL 2026, DEL FONDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

Las especificaciones y actividades se describen a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
PRESTACION DEL SERVICIO DE ASESORIA
1 CONTABLE, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE MES 8
LA VIGENCIA FISCAL 2026, DEL FONDO DE
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SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

Actividades a realizar

Apoyar Organizacién, revision y control de la informacidon contable, Apoyar la
Sistematizacién de los ingresos y gastos en el software contable INTEGRA, Revisar la
liguidacion de los impuestos.

a) Organizar, revisar y controlar la informacion contable

b) Sistematizar los ingresos y gastos en el software contable

c) Revisar la liquidacién de los impuestos municipales, departamentales y nacionales.
d) Elaborar y certificar los estados financieros

e) Elaborar los libros contables y reglamentarios

f) Elaborar informes contables remitidos a la Contraloria Departamental y a la

Contaduria General de la Nacion.

g) Elaborar informe presupuestal contable

h) Asesorar al Consejo Directivo y la Rector en la ejecucién del gasto

i) Asesorar financiera y presupuestal, en los informes mensuales que requiera los
entres fiscales y los informes anuales, informacion contractual, indicadores de
gestion y la informacién contractual correspondiente a la vigencia fiscal 2026

j) Elaborar conciliaciones bancarias y flujo de efectivo

k) Efectuar el reporte de informacion exégena

[) Analizar y evaluar los diferentes tipos de documentos que sirven de soporte a las
operaciones llevadas a cabo

m) Adelantar todas las veces que sea necesario las gestiones administrativas para
depurar las cifras y demas datos contenidos en los estados, informes y reportes
contables.

n) Las demas requeridas por la Institucion relacionadas con la naturaleza del cargo

3.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

CODIGO PRODUCTO
84111502 Servicio de contabilidad financiera

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato Prestacion de Servicios
4.2. PLAZO DE EJECUCION: Ocho (8) meses, a partir de la fecha del acta de inicio.

4.3.  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION:
El presente proceso de seleccidn se realizara a través de la modalidad régimen
especial de contratacion inferior a 20 SMMLYV por invitacion puablica a través de la
pagina web institucional www.colmunagro.edu.co de la institucién de conformidad
con los articulos 12 y 13 de la LEY 715 2001 y el reglamento de contratacion de la
institucion educativa
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4.4. LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato sera en la Institucién Educativa
Agropecuario Municipal del municipio de Arauca, Departamento de Arauca.

4.5. SUPERVISION La supervisidon del contrato estara a cargo del rector o quien este
delegue para el cabal cumplimiento del objeto del contrato

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
5.1. ANALISIS DEL SECTOR

PRESTACION DEL SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL 2026, DEL FONDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL,
pertenece al sector de la economia denominado sector Servicios. La Institucion Educativa
Agropecuario Municipal se encuentra ubicada en el municipio de Arauca, departamento de
Arauca, Se cuentan con diversos profesionales, sin embargo, cabe resaltar que es
importante la experiencia como contador publico de instituciones educativas publicas.

5.2. ANALISIS DE LA DEMANDA
Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que

hubieran contratado en los Ultimos dos afos anteriores o este afio los servicios de
profesional del area contable para su entidad.

NUMERO 1155 pg '?gli(ARTAMEN )
gEOCESO D O , ESTADO  ENTIDAD OBJETO T cpiopE  CUANTIA
EJECUCION
SERVICIOS DE
CONTADOR PARA LA
202601 PUBLICADO EDUCATIVA LA RONDON - $9.000.000
ESPECIAL A L AOR RELACIONADAS CON LA~ RONDOM
GESTION CONTRACTUAL
DE ENTIDAD VIGENCIA
2026
SERVICIOS
RELACIONADOS CON EL
INSTITUCIONI APOYO Y ASESORIA
EDUCATIVA CONTABLE,
202401 Publicado  ANTONIO PRESUPUESTAL Y DEMAS SARAVENA $8.100.000
NARINO/SARAVEB  ACTIVIDADES
A RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL
DE LA INSTITUCION
PRESTACION DE
SERVICIOS
g\‘DSJ'CTAUT?\'&N PROFESIONALES PARA
002-2024 EESE%FA'\'L PUBLICADO TECNICO ',;IAN/:\,S\"(E:?SF?AAYCONTABLE' SARAVENA $7.500.000
COMERCIAL JOSE

PRESUPUESTAL DEL
EUSTASIORIVERA  £oNDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS CON
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RECURSOS DE
GRATUIDAD, DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICO COMERCIAL
JOSE EUSTASIO RIVERA
DEL MUNICIPIO DE
SARAVENA - ARAUCA
DURANTE LA VIGENCIA

2024

5.3. ANALISIS HISTORICO

También se realiz6 revision a las contrataciones que habia efectuado la Institucién en los
afios anteriores asi:

VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA VALOR DEL
CONTRATO
2025 SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y | MAIRA
PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL 2025, DEL FONDO | ALEJANDRA $9.000.000
DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION | BAHAMON
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO | TRUJILLO
DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA
2024 SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y | MAIRA
PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL 2024, DEL FONDO | ALEJANDRA $7.200.000
DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION | BAHAMON
EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO | TRUJILLO
DE ARAUCA
SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLE, FINANCIERA Y | MAIRA ALEJANDRA
2023 PRESUPUESTAL DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS | BAHAMON $7.200.000
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO | TRUJILLO
MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ARAUCA

5.4. ANALISIS DEL MERCADO:

Se solicitaron 3 cotizaciones a profesionales en contabilidad ubicados en el sector
obteniendo lo siguiente:

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas)

e NAYRA JASMIN GARAVITO QUINTERO ($ 9.315.000)

e ADRIANA LISSETT GUERRA ESLAVA ($ 8.775.000)

e MAIRA ALEJANDRA BAHAMON TRUJILLO. ($ 8.910.000)

NAYRA ADRIANA MAIRA
JASMIN LISSETT ALEJANDRA
CA GARAVITO GUERRA BAHAMON VALOR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD NT. QUINTERO ESLAVA TRUJILLO PROMEDIO
COSTO COSTO COSTO
TOTAL TOTAL TOTAL
9,315,000 8,775,000 8,910,000 $ 9,000,000
1 SERVICIOS DE ASESORIA
CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DE LA DIA 236 $ 9,315,000 $ 8,775,000 $ 8,910,000 $ 9,000,000
VIGENCIA FISCAL 2026,
DEL FONDO DE
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SERVICIOS EDUCATIVOS
DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA
AGROPECUARIO
MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE ARAUCA,
DEPARTAMENTO DE
ARAUCA

De la comparacion anterior se puede concluir:

DESCRIPCION DEL SERVICIO PRECIO PRECIO PRECIO DE
PROMEDIO PROMEDIO MERCADO
SECOP HISTORICO COTIZACION

PRESTACION DEL SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE,
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA FISCAL | $8.200.000 $7.800.000 $9.000.000
2026, DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL

Teniendo en cuenta el servicio a prestar, los antecedidos andlisis y con miras a determinar
la cuantia se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la
suma de NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000) MCTE

5.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

De este modo, se estima que para la prestacion del servicio se requiere de NUEVE
MILLONES DE PESOS ($9.000.000). Siendo éste el presupuesto disponible para realizar
la contratacion, el cual se encuentra disponible en el rubro 2.1.2.02.02.008.001 Honorarios
— Recursos Gratuidad.

5.6. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS:

Disponibilidad en el rubro 2.1.2.02.02.008.001 Honorarios — Recursos Gratuidad, amprado en la
disponibilidad presupuestal No. 20260014 del 24 de abril de 2026

5.7. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa prevé pagar al contratista en
mensualidades vencidas por valor de UN MILLON CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS
($1.125.000), previa certificacion de cumplimiento por parte de la pagaduria, factura o
cuenta de cobro, informe mensual de actividades, recibo de pago de seguridad social y para
la altima cuenta mensual el contratista se obliga a presentar el Acta de recibo final, acta de
liguidacion definitiva, el informe final de actividades y demas documentos relacionados con
la ejecucion total.

6. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

La Institucion Educativa Agropecuario Municipal llevard a cabo el procedimiento de
seleccidn recepcionara hoja de vida y soportes para LOS SERVICIOS PROFESIONALES
sera idoneidad siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos habilitantes y cuando
favorezca a la institucion y bajo la modalidad de contratacion inferior a 20 simmv, segun lo
estipulado en el articulo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de Contratacion
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de la Institucién Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de
2008.

El cual sera convocado mediante invitaciébn publica estableciendo el cronograma del
proceso y el medio para recepcionar la documentacion seran la oficina administrativa del
area de tesoreria ubicada en kildmetro 7 via cafio limon vereda mata de gallina de la
institucion educativa en las fechas y horas estipulada en el cronograma de la invitacién
publica.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La escogencia sera segun la evaluacién de propuestas que se reciban, con la verificacion
de los requisitos y cumplimiento de los mismos segun el caso, Si el valor de la oferta supera
el presupuesto oficial, sera eliminada del proceso de seleccion.

Se verificara el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los
Procesos de Contratacion en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del
contrato, es decir, que debera atenderse la relacion entre el contrato que se pretende
celebrar y la experiencia del proponente, su capacidad juridica, financiera y organizacional,
estos documentos son:

Los requisitos minimos habilitantes para personas naturales son:

Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)

Presentar propuesta econdmica (Anexo 2)

Hoja de vida (Formato Unico) con soportes de estudios y experiencia

Fotocopia de la cedula de ciudadania

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e

incompatibilidades (Anexo 3)

Certificado de antecedentes disciplinarios persona natural

Certificado de antecedentes fiscales persona natural

Certificado de antecedentes judiciales persona natural

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)

El proponente deberd acreditar copia del documento que acredite el régimen

tributario al que pertenece (RUT) actualizado

12. Acreditar afiliacion y aportes al sistema de seguridad social.

13. Certificacion o copia de dos contratos celebrados y terminados cuyo objeto sea
similar al del presente proceso

14. Copia Certificado vigente Junta Central de Contadores

15. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos — REDAM

16. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policia Nacional de Colombia) del

representante legal

oL =

TSV Ne

- O

Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

1. Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)
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Presentar propuesta economica (Anexo 2)

Certificado de matricula mercantil donde conste la representacion legal original,
con fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario. Objeto (Asesorias
financieras, Servicios de contador)

Hoja de vida (Formato Unico) con soportes de estudios y experiencia
Fotocopia de la cedula de ciudadania

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades
e incompatibilidades (Anexo 3)

Certificado de antecedentes disciplinarios persona natural

Certificado de antecedentes fiscales persona natural

Certificado de antecedentes judiciales persona natural

. Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)
. El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al

que pertenece (RUT) actualizado

Acreditar afiliacion y aportes al sistema de seguridad social

Certificacion o copia de dos contratos celebrados y terminados cuyo objeto sea similar al
del presente proceso

Copia Certificado vigente Junta Central de Contadores

Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos — REDAM
Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policia Nacional de Colombia) del
representante legal

NOTAL: Estos requisitos seran verificados unicamente en el oferente que haya presentado
la propuesta con el precio méas bajo, siempre que los mismos se encuentren dentro de los
de mercado y los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del centro educativo. En
caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se informara y evaluara y
adjudicara al oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion econémica
realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes

NOTAZ2: De presentarse una Unica propuesta se deja constancia que la misma sera
verificada y podré ser adjudicada de cumplir con los requisitos habilitantes solicitados

El Oferente resultante deberé Copia de certificacidn bancaria para tramitar pago.

8. ANALISIS DE RIESGOS

Riesgo Descripcion Probabilidad Impacto Nivel de | Responsable | Medidas de Mitigacién

Identificado Riesgo

Insuficiencia Que la estimacion del Baja Alto Bajo Institucion Revision y ajuste de

presupuestal presupuesto no haya Educativa célculo presupuestal
sido la adecuada

Firma del Que el contratista no Baja Alto Bajo Contratista Seguimiento para

Contrato firme el contrato asegurar firma del

contrato
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Incumplimiento El contratista no cumple Media Alto Alto Contratista Establecer cronograma de
contractual con las actividades y actividades, supervisién
obligaciones pactadas periddica
dentro del contrato.
Retraso en El contador entrega Media Alto Alto Contratista Definir fechas claras de
entrega de informes financieros, entrega y seguimiento por
informes tributarios o contables parte del supervisor del
fuera de los plazos contrato.
requeridos.
Errores Registro incorrecto de Baja Alto Medio Contratista Verificacion documental,
contables o informacion financiera o revision de soportes y
financieros tributaria que genere validacion previa de
inconsistencias. informes.
Cambio en Modificaciones legales Media Medio Medio Ambas Partes | Mantener actualizacion
normatividad que afecten la ejecucion normativa y ajustar
contable o contractual. procedimientos cuando
tributaria sea necesario.
Terminacion Finalizacién antes del Baja Medio Bajo Ambas Partes | Establecer clausulas
anticipada del plazo previsto por claras de terminacion y
contrato incumplimiento o causas plan de contingencia.
externas.

9. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacion son los normales, y teniendo en cuenta el numeral 15.1.1
Elementos minimos del estudio previo, articulo 20 del Decreto 1510 de 2013 segun lo
establecido en el manual de contratacion de la institucion educativa y teniendo en cuenta,
el numeral 7 dice No seran obligatorias las garantias en los siguientes casos y entre ellos
los contratos celebrados por el procedimiento de contratacion inferior a 20 SMMLV. Para
este proceso no se exigira garantia alguna.

10. INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

S NO X _

SE CONCLUYE QUE:

Con el presente estudio se acredita que en el Institucion educativa Agropecuario Municipal,
tiene en la actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que deber& suscribir
un “contrato de prestacion de servicios” para lo cual podra aplicar el procedimiento de
seleccién de contratista denominado régimen especial Contratacion inferior a 20 SMMLV.

En el proceso de seleccidn podran participar personas naturales o juridicas, particulares o
publicas cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.

Elaborado en Arauca a los 24 dias de abril de 2026

CA DUARDO RAMIREZ OSORIO
Rector
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