REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca

Institucion Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 381001002035 ICFES: 050302 NIT: 800170889-0)
RESOLUCION No 3071 DEL 23 DE OCTUBRE DE 2023
Arauca-Arauca

ESTUDIO PREVIO No IEAM -013-2024

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA ADQUISICION DE DIPLOMAS,
CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, PLACAS DE RECONOCIMIENTO,
DISENADOS E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
AGROPECUARIO MUNICIPAL

1. INTRODUCCION

Se procede a elaborar estudio de conveniencia y oportunidad para la ADQUISICION DE DIPLOMAS,
CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, PLACAS DE RECONOCIMIENTO,
DISENADOS E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
AGROPECUARIO MUNICIPAL, Atendiendo lo establecido en la Ley 715 de 2001, y de conformidad
con lo establecido en el manual de contratacién de la institucion educativa, segun la modalidad régimen
especial contratacioén inferior a 20 SMMLV

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Institucion Educativa Agropecuario Municipal, en desarrollo de sus funciones elaboré el Plan Anual
de Adquisiciones para la vigencia del afio 2024. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades
que se requieran para el buen funcionamiento de la Institucion Educativa y el mejoramiento de la
prestacién del servicio.

Qué Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico afio 2024 es necesario
contratar €l serviCio para la elaboracion e impresion de Diplomas y actas de Grado (11°), carpetas para
grados, asi como diplomas que certifiquen la culminacion de los grados de quinto (bésica primaria) y
Noveno (Bésica Secundaria), aunado, es un deber de la institucion educativa conceder especial
reconocimiento para los estudiantes que se esforzaron y sobresalieron durante el afio escolar 2024, por
esta razon la institucién educativa concede Diplomas de excelencia, menciones de honor, cualidades
artisticas, valores, desempefio agropecuario mérito al rendimiento académico y disciplinario de los
estudiantes, también con el fin de resaltar su participacidn y vinculacién de eventos se realiza mencién
a los estudiantes de calidades deportivas, placa de reconocimiento para el mejor ICFES de la
Institucion, entre otros, por lo anterior se requiere de la elaboracion, disefio e impresién de las mismas.

Para atender las necesidades propias que conlleva la adquisicion de los elementos antes
mencionados, la Institucién Educativa, contempla la contratacion del servicio de una persona natural o
juridica con experiencia en la elaboracién e impresién de los diferentes materiales descritos,
contemplados en el Plan de Adquisicién de Bienes y Servicios del afio 2024.
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Por lo anterior la Institucién educativa estd interesada en recibir propuestas ADQUISICION DE
DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, PLACAS DE
RECONOCIMIENTO, DISENADOS E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

La instituciéon educativa Agropecuario Municipal esta interesado en recibir propuestas para la
ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, PLACAS
DE RECONOCIMIENTO, DISENADOS E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL.

3.1 Especificaciones Técnicas:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD | CANT.
, | CARPETAS DURAS ESTAMAPADAS CON DIPLOMAS Y | |\ s
2 ACTAS DE GRADUANDOS EN PAPEL DE SEGURIDAD
DIPLOMA DE GRADO QUINTO TAMANO CARTA
2 | ESTAMPADO EN PAPEL KIMBERLY VHIRAS i
5 | DIPLOMAS DE EXCELENCIA EN PAPEL KIMBERLY DE | /0 i
PRIMARIA Y BACHILLERATO, TAMARO OFICIO
MENCIONES DE HONOR Y DIPLOMAS DE MERITOS EN
PAPEL KIMBERLY TAMARO CARTA - MERITO
4 | RENDIMIENTO ACDEMICO -ARTISTICO- DEPORTE- | UNIDAD 19
VALORES-AGROPECUARIA-MEJOR BACHILLER-
SENTIDO DE PERTENENCIA
5 | PLACA DE RECONOCIMIENTO MEJOR ICFES UNIDAD 2

3.1. Clasificador de Bienes y Servicios

CODIGO ESPECIFICACIONES

60101600 Diplomas o certificados educativos
49101704 Placas |

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

4.1. NATURALEZA DEL CONTRATO: Contrato de compra venta
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42. PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) Dias, a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, sin perjuicio de que se termine antes por la
entrega anticipada del servicio.

4.3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccion se realizard a través de la modalidad régimen especial de
contratacion inferior a 20 SMMLYV por invitacion publica a través de la pagina web institucional
www.colmunagro.edu.co de la institucion de conformidad con los articulos 12 y 13 de la LEY
715 2001 y el reglamento de contratacion de la institucion educativa

44. LUGAR DE EJECUCION: EI Contratista prestara los servicios en la Instituciéon
Educativa Agropecuario Municipal en el Municipio de Arauca, Departamento de Arauca

4.5. SUPERVISION: La supervision del contrato estara a cargo del rector o quien este
delegue.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
5.1. ANALISIS DEL SECTOR

ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES HONORIFICAS ESPECIALES, PLACAS
DE RECONOCIMIENTO, DISENADOS E IMPRESOS PARA CLAUSURA Y GRADOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL. pertenece al sector TERCIARIO de la
economia denominado Sector de servicios: El sector servicios o sector terciario es el sector
econdmico que engloba las actividades relacionadas con los servicios no productores o
transformadores de bienes materiales. Generan servicios que se ofrecen para satisfacer
las necesidades de cualquier poblacién en el mundo.

El sector servicios, es uno de los sectores mas dinamicos dada su importancia como proveedor de
insumos esenciales en la produccion de la mayoria de los productos e incluso para la prestacion de
otros servicios.

Dicha situacién es generada por: la externalizacién de servicios al interior de la manufactura, el
surgimiento de productos financieros y la mayor cobertura de servicios universales en educacién y
salud. Adicionalmente, este sector se caracteriza por no producir y/o transformar ninguna materia
prima, ya que genera una serie de actividades, entre las cuales se pueden resaltar algunas como las
de comunicaciones, servicios sociales, turismo, hoteleria, ocio, cultura, espectaculos, educacion,
actividades relacionadas con consultoria en programas de informatica, telefonia fija y celular, empresas
de publicidad, transporte, etc.
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ASPECTO ECONOMICO

El sector econdémico el cual pertenece la necesidad esté contenido en la rama de la economia definida
como establecimientos financieros, de seguros, actividades inmobiliarias y servicios a las empresas;
una de las caracteristicas principales de este sector es que no produce y/o transforma ninguna materia
prima, ya que genera es una serie de actividades, entre las cuales se pueden resaltar algunas como
las de comercio, transporte, comunicaciones, servicios sociales, asi como el servicio de impresion
objeto del presente estudio

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal se encuentra ubicada en el municipio de Arauca,
departamento de Arauca.
Aunque la institucién se encuentra en el area rural, a 7 kilémetros del casco urbano del municipio donde

se cuentan con establecimientos comerciales que ofrecen la comercializacién de este tipo de servicios
de disefios, impresiones e imprentas.

5.2. ANALISIS DE LA DEMANDA

Para revisar la demanda, se hizo uso del SECOP buscando entidades de la localidad que hubieran
contratado el afio anterior elementos similares al objeto en estudio para su entidad..

Nimero de Tipode i sk
Estado Entidad Objeto y Municipio Cuantia
v  Proceso Proceso . -
de Ejecucion
EDSJcl:TAL.:_?\:gN SUMINISTRO DE DIPLOMAS PARA
ESCUELA EL ACTO DE GRADUACION
; IEENSMI-  Régimen Publicado  NORMAL PROMOCION 2023 DE LOS Cundinamarca $1.853.000
029-2023 Especial SUPERIOR ALUMNOS DE LA INSTITUCION : ElPefon B
MARIA EDUCATIVA ESCUELA NORMAL
INMAGULADA SUPERIOR MARIA INMACULADA
PRESTAR LOS SERVICIOS DE
INSTITUCION ENCUADERNACION DE LIBROS,
ELABORACION DE DIPLOMAS Y
-RE- i EDUCATIVA ima -
2 g%t?ozg E:g’e”;;? Publicado ACTAS DE GRADO, CERTIFICADOS \Tf;:‘?;ﬁosa $4.470.500
JUAN JACOBO v RECONOCIMIENTOS  PARA
ROUSSEAU ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA.
SUMINISTRO DE DIPLOMAS Y
o INSTITUCION DETALLES DE RECONOCIMENTO _
g JEANG-  Regimen e PARA LA GRADUACION Y rolima: $2.361.000

011-2023 Especial EDUCATIVA CLAUSURA DE LA INSTITUCION Villahermosa

AGUSTIN EDUCATIVA  AGUSTIN  NIETO
CABALLERO Y SEDES ANEXAS DEL
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NIETO

CABALLERO VIGENCIA 2023

5.3. ANALISIS HISTORICO

MUNICIPIO DE TAME (ARAUCA),

También se realizd revision a las contrataciones que habia efectuado |a Institucién en las ultimas 3
vigencias afios anteriores asi:

VIGENCIA OBJETO CONTRATISTA VALOR DEL ]
CONTRATO |
2022 ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES | WILLIAM $4.200.000
HONORIFICAS ~ESPECIALES, MEDALLAS HONORIFICAS, A MONTERREY
PLACAS, DISENADOS E IMPRESOS PARA LA CLAUSURA Y | MALDONADO
GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO
MUNICIPAL
2022 ELABORACION E IMPRESION DE DIPLOMAS, CARPETAS, | WILLIAM §2.550 000
MENCIONES ESPECIALES PARA INSTITUCION EDUCATIVA = MONTERREY
AGROPECUARIO MUNICIPAL MALDONADO
2021 “SERVICIOS DE DISENOS, ELABORACION E IMPRESIONDE | WILLIAM $3.025.000
DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES ESPECIALES PARA ' MONTERREY
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIO MUNICIPAL.” ' MALDONADO
|

5.4, ANALISIS DEL MERCADO:

Se solicitaron 3 cotizaciones a establecimientos y personas naturales del sector obteniendo lo
siguiente:

Estudio de mercado Anexo (cotizaciones anexas)
COTIZACION1: IMRESOS IMAGEN
COTIZACION2: REY RUIZ IMPRESORES
COTIZACION3: NAUM GOMEZ RAMOS

NAUN
IMPRESOS mﬁi‘égg; GOMEZ VALOR PROMEDIO
ITEM | DESCRIPCION UNIDAD | CANT. | IMAGEN RAMOS
COSTO COSTO COSTO COSTO COSTO
UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO | TOTAL
CARPETAS DURAS
ESTAMAPADAS CON
DIPLOMAS Y 2 ACTAS | unioao
1 SE Brar AHOS B a7 $58,000 $58500 | $59,000 $58,500 | $2,164,500
PAPEL DE
SEGURIDAD
DIPLOMA DE GRADO A0
2 GUINTO TALERO UNIDA 35 $9,500 $10,000 |  $10,500 $10,000 | $350,000
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DIPLOMAS DE
EXCELENCIA EN
PAPEL KIMBERLY DE
PRIMARIAY
BACHILLERATO,
TAMANO QOFICIO

UNIDAD 10

$13.000

$ 13,800

$13,400

$13,400 | $134,000

MENCIONES DE
HONOR Y DIPLOMAS
DE MERITOS EN
PAPEL KIMBERLY
TAMARNO CARTA -
MERITO
RENDIMIENTO
ACDEMICO -
ARTISTICO-
DEPORTE-VALORES-
AGROPECUARIA-
MEJOR BACHILLER-
SENTIDO DE
PERTENENCIA

UNIDAD 19

$9,500

$10,000

$ 10,500

$ 10,000 $180,000

PLACA DE
5 RECONOCIMIENTO
MEJOR ICFES

UNICAD 2

$80,000

$81,500

$80,600

$80,700 $161,400

TOTAL $ 170,000

$ 173,800

174,000

$172,600

$2,999,900

De la comparacién anterior se puede concluir:

DESCRIPCIO DEL SERVICIO

PRECIO

SECOP

PROMEDIO

PRECIO

PROMEDIO
HISTORICO

PROMEDIO
ESTUDIO DEL
MERCADO

HONORIFICAS ESPECIALES,
RECONOCIMIENTO, DISENADOS E

PLACAS

AGROPECUARIO MUNICIPAL

ADQUISICION DE DIPLOMAS, CARPETAS, MENCIONES
DE
IMPRESOS PARA
CLAUSURA Y GRADOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

$2,895.000

1

$3.259.000

$2.999.900

Teniendo en cuenta el servicio a prestar los antecedidos analisis y con miras a determinar la cuantia
se concluye que el valor sumario a contratar para dicho servicio asciende a la suma de DOS
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS ($ 2.999.900) PESOS MCTE.

5.5.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De este modo, se estima que para la prestacion del

servicio se requiere de DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL

NOVECIENTOS ($ 2.999.900) PESOS MCTE.

56.
Publicaciones- Rec Gratuidad

"SEMBRANDO FUTURO"
Sede: Km. 7 Via Cafio Limén, Vereda Mata de Gallina - Cel. 3176698814
Email: colmunagro@gmail.com

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS: Disponibilidad en el rubro 2.1.2.02.01.003.003 Impresos y




REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca
Institucion Educativa

AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 381001002035 1CFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 3071 DEL 23 DE OCTUBRE DE 2023
Arauca-Arauca

5.7. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa pagara al contratista el 100% del valor del
contrato previa certificacién de cumplimiento y recibido a satisfaccién por parte del Rector o el
supervisor asignado, acta de liquidacion, soporte de pago de seguridad social, cuenta de cobro
o factura y soporte de pago de estampillas.

6. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

La Institucién Educativa Agropecuario Municipal llevara a cabo el procedimiento de seleccién para la
prestacién de SERVICIOS el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos
habilitantes y cuando favorezca a la institucién y bajo la modalidad de contratacién inferior a 20 simmyv,
segun lo estipulado en el articulo 3.5.1 del Decreto 0734 de 2012 y el Reglamento de Contratacion de
la Institucién Educativa, teniendo en cuenta la Ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de 2008.

El cual sera convocado mediante invitacion publica estableciendo el cronograma del proceso y el medio
de la pagina web institucional www.columagro.edu.co y el medio para recepcionar la documentacion
sera la oficina administrativa del area de tesoreria ubicada en kilometro 7 via cafio limén vereda mata
de gallina de la institucién educativa en las fechas y horas estipulada en el cronograma de la invitacion

publica.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La escogencia EL PRECIO MAS BAJO, sera segln la evaluacién de propuestas que se reciban, con
la verificacion de los requisitos y cumplimiento de los mismos segun el caso, Si el valor de la oferta
supera el presupuesto oficial, sera eliminada del proceso de seleccién.

Se verificara el cumplimiento de las condiciones de los Requisitos Habilitantes en los Procesos de
Contratacion en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es decir, que
debera atenderse |a relacién entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia del proponente,
su capacidad juridica, financiera y organizacional, estos documentos son:

2.
3.

Los requisitos minimos habilitantes para personas naturales son:

Carta de presentacién de la oferta (Anexo N 1)

Presentar propuesta econdémica (Anexo 2)
Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2024, donde

acredite en su objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.

4. Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal
' 5. El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibilidades
| (Anexo 3)

6. Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal

7. Certificado de antecedentes fiscales del representante legal

8. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

9. Certificado de sistema de registro Nacional de medidas correctivas

10. Compromiso Anticorrupcién (Anexo 4)
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11. El proponente debera acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que
pertenece (RUT) Actualizado

12. Acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social, salud, pension y riesgos

13. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos — REDAM

14, Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policia Nacional de Colombia) del representante

legal
Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

1. Carta de presentacion de la oferta (Anexo N 1)

2. Presentar propuesta econémica (Anexo 2)

3. Certificado de existencia y representaciéon legal no mayor a 30 dias, renovado afio 2024, donde

acredite en su objeto social u alguna de sus actividades relacionadas con el objeto contractual.

Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

El proponente debe presentar una Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibilidades

(Anexo 3)

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes fiscales de la persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

Certificado de sistema de registro Nacional de medidas correctivas

0. Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)

1. El proponente deberd acreditar copia del documento que acredite el régimen tributario al que
pertenece (RUT) Actualizado

12. Acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social, salud, pensién y riesgos

13. Certificado de no estar inscrito en registro de deudores alimentarios morosos — REDAM I

14. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (policia Nacional de Colombia) del representante |

legal.

o p

T2V NO

NOTAA1: Estos requisitos seran verificados Gnicamente en el oferente que haya presentado |a propuesta con el precio mas bajo,
siempre que los mismos se encuentren dentro de los de mercado y los productos ofrecidos satisfagan las necesidades del centro
educativo. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se informara y evaluara y adjudicar4 al oferente
que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion econdmica realizada, previa verificacién de sus calidades habilitantes

NOTAZ2: De presentarse una Unica propuesta se deja constancia que la misma seré verificada y podra ser adjudicada de cumplir
con los requisitos habilitantes solicitados

8. ANALISIS DE RIESGOS
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Que la |
estimacidn del | Perturba la Evitar
General Interno | Planeacion Operacional | presupuesto | ejecucion 2 3 5 Medio Ries ENTIDAD
: go
no haya sido | del contrato
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REPUBLICA DE COLOMBIA
Departamento de Arauca

Institucion Educativa
AGROPECUARIO MUNICIPAL
DANE: 381001002035 TCFES: 050302 NIT: 800170889-0
RESOLUCION No 3071 DEL 23 DE OCTUBRE DE 2023
Arauca-Arauca

Buscar medios de Reportes dal

transporte alternativos / Contratista filltes ; i

modificar cronogramas 2 2 4 Bajo NO fachsr Ejecucién del contrato | contratista y  los | Mensual
medios

entrega

9. GARANTIAS

Los riesgos de la contratacion son los normales, y teniendo en cuenta Elementos minimos del estudio
previo, articulo 20 del Decreto 1510 de 2013, Decreto 1082 de 2015 (Contratos cuyo valor sea inferior
al 10% de la menor cuantia) y segun lo establecido en el manual de contratacién de la INSTITUCION
EDUCATIVA No seran obligatorias las garantias en los siguientes casos y entre ellos Los contratos
celebrados por el procedimiento de contratacién inferior a 20 SMMLYV.

Para este proceso no se exigira garantia alguna

10. INDICAR S| EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL
Sl NO _X

SE CONCLUYE QUE:

Con el presente estudio se acredita que en el Institucién educativa Agropecuario Municipal, tiene en la
actualidad una necesidad que debe satisfacer de tal manera que debera suscribir un “contrato de
Prestacion de servicios” para lo cual podra aplicar el procedimiento de seleccion de contratista
denominado régimen especial Contratacion inferior a 20 SMMLV.

En el proceso de seleccién podran participar personas naturales o juridicas, particulares o publicas
cuya actividad u objeto social esté acorde con el objeto a contratar.

Elaborado en Arauca a los 15 dias de Noviembre de 2024

Proyect6: Magaly Vasqugz
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